UY BAN NHAN DAN XA DAN HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN CAO DUONG DPoc lap - Tw do - Hanh phtc

Sb: 357/KH-MNCD Dan Hoa, ngay 10 thang 10 ndm 2025

KE HOACH
Trién khai thuc hién Quy ché dan chi ndm hoc 2025 - 2026

Can cir ludt sé 10/2022/QH15 vé thuc hién quy ché dan chi 6 co s6;

Nghi dinh sé 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phu vé ban hanh
quy ché thurc hién dan chau trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nwoéc va
don vi swnghiép cong ldp; Théng tw sé 11/2020/TT- BGDAT ngay 19/5/2020 ciia
Bé trurong B¢ gido duc va Pdo tao vé viéc hwéng dan thuc hién dan chi trong
hoat dong cua co s gido duc cong lap;

Théng tw sé 11/2020/TT- BGDPT ngay 19/5/2020 cua B truong Bé gido
duc va Pdo tao vé viéc hweéng dan theec hién dan cha trong hoat déng ciia co sé
giao duc cong lap;

Ké hoach sé 236/KH-MNCD ngay 9/9/2025 ciia trwong mam non Cao
Duong vé thuc hién nhiém vy nam hoc 2025-2026;

Trwong Mam non Cao Duong xay dung ké hoach trién khai thic hién Quy
ché dan chii trong nha truong nam hoc 2025 - 2026. Cy thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU.

1. Muc dich.

- Phét huy quyén 1am chu caa cén b, vién chire va lao dong hop ddng gan
lien véi viec dam bao su 1anh dao ciia Pang ¢ co quan, chap hanh nguyén tic tap
trung dan chu, thuc hién ché do tha truong va phat huy vai trd cia cac doan thé
quan chung. Phat huy dan chi, dong thoi kién quyét xir Iy nhitng hanh vi loi dung
dan chu, vi pham Hién phap, Phap luat, quy dinh caa nganh, xam pham quyén tu
do dan chu cua nguoi khac, can tro viéc thi hanh cong vu ¢ co quan, gay mat doan
két trong noi bo. Xay dung nha truong trong sach, viing manh; Poi ngii can bo
cong chic, vién chire va lao dong hop dong co du pham chat, nang luc, 1am viéc
c6 hiéu qua, dap (ng yéu cau cong tac, ngin chin, phong chéng tham nhiing, lang
phi, quan liéu, phién ha va sach nhiéu.

- T6 chuce trién khai thuc hién Quy ché dan cha trong nha trudng, nham phd
bién day du quan diém chi dao ciia Pang va Nha nudc vé nhitng noi dung co ban
ctia Quy ché dan chu ¢ co sd dén toan thé can bo, cong chirc, vién chic va lao
dong hop dong trong nha truong.

- Tang cudng né nép, ki cuong, ki luat trong hoat dong ctia nha trudng gop
phan xay dung moi trudng gi&o dyc an toan, han phic, nang cao chat luong giéo
duc toan dién, xay dung truong hoc trong sach virng manh.
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- Thyc hién QCDC trong hoat dong cua co quan, phai gan vai viéc thuc hién
nhiém vu chinh tri; cai cach hanh chinh; cudc van dong “Hoc tdp va lam theo tam
guwong dao dirc HCM”; thyc hién NQ Trung wong 4 vé xay dung Pang; cudc van
dong “Mai thay gido cb gido 1a mét tam guwong dao dirc, tr hoc va sang tao ”;
thuc hanh tiét kiém, phong chéng tham nhiing trong co quan.

2. Yéu ciu:

- Dam bao 100% can bo, céng chie, vién chirc va LDHD thyc hién tdt QCDC
trong hoat dong cua co quan, dam bao dan chu, cong khai, minh bach.

- 100% cén bo, vién chic va lao dong hop dong trong nha trudng duoc quan
triét hoc tap va thuc hién nghiém nhiing quy dinh trong Quy ché dan chu trong
hoat dong cua co quan.

- Viéc t6 chuc trién khai thuc hién Quy ché dan chu phai duoc duy tri thanh
nén nép, thudng xuyén, lién tuc gan vai phong trao xay dung co quan van hoa;
cach thuc to chuc trién khai phu hop véi tinh hinh thuc té caa nha truong.

I1. NOI DUNG THU'C HIEN:

1. Cong tac chi dao, trién khai:

- Tang cuong vai tro 1anh dao cia chi by Pang, Ban gidm hi¢u, phat huy vai
tro va trach nhiém cua nguoi ding dau vé viéc thuc hién quy ché dan chu, nang
cao chit luong hoat dong cua cac to chirc doan thé trong nha trudng, trong do tap
trung trong tdm vao viéc thyc hién mot sb van ban sau:

+ Luat s6 10/2022/QH15 vé thuc hién quy ché dan chi & co s6;

+ Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 caa Chinh phi vé ban hanh
quy ché thuc hién dan cha trong hoat dong cia co quan;

+ Théng tu sé 01/2016/TT-BNV ngay 13/1/2016 cia Bd Noi Vu” Huéng
dan mot sé ndi dung cua Nghi dinh 04/2015/NB-CP vé viéc thuc hién dan chu
trong hoat dong cau co quan hanh chinh Nha nudc va don vi sy nghiép cong lap”.

+ Thong tu sd 11/2020/TT- BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bo truong Bo
gi4o duc va Dao tao vé viéc hudng dan thuc hién dan chu trong hoat dong caa co
SO gido duc cong lap;

+ Thong tu s6 09/2024/TT-BGDBT ngay 3 thang 6 nam 2024 cta Bo trudng
B6 GD&DT Ban hanh Quy ché thyc hién cong khai d6i véi co sé gido duc va dao
tao thuoc hé théng gido duc qudc dan;

+ Piéu 16 truong mam non.

2. Cong tac tuyén truyén:

- Tang cudng cong tac tuyén truyén vé noi dung Quy ché dan chu trong hoat
dong cua co quan. Thyuc hién tuyén truyén qua viéc trién khai cac van ban cua
Trung uong, cua Chinh phu, cua Bo Gido duc va Pao tao, cia UBND Thanh phé
Ha Noi, cia UBND Huyén Thanh Oai vé thuc hién Quy ché dan cha ¢ co so.
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Thuc hién trién khai 16ng ghép qua cac budi hop co quan, hop Chi b Pang, hoc
Nghi quyét. Tuyén truyén qua Website riéng cta nha truong.

- Hinh thuc tuyén truyén:

+ Pho bién 16ng ghép trong cac budi hdi, hop nhu: Hoi nghi, Hoi thao, Hoi
nghi can bo cdng chtc, vién chic, sinh hoat co quan, sinh hoat t6.

+ Thong qua chuong trinh phat thanh ndi bd ctia nha trudng ca ngoi nhiing
dién hinh tién tién va phé phan nhitng hanh vi, thai do khéng phu hop trong quy
dinh thuc hién Quy ché dan cha trong trudng hoc.

+ Niém yét cong khai nhitng noi dung quy dinh trong Quy ché dan chu qua
bang tin dién tir va cac bang tin ndi bo (Két qua danh gid, binh xét thi dua; két qua
hoc tap; thong tin tuyén dung; thong tin tuyén sinh...).

+ Piang tai trén website caa truong ndi dung thuc hién Quy ché dan cha cua
co quan dé dong dao can bo, cong chuc, vién chic va lao dong hop dong theo ddi
va thuc hién.

Noi dung thuc hién Quy ché dan chu:

+ Quan triét sdu rong dén mdi can bo, cong chire, vién chirc va lao dong hop
dong trong nha truong vé Nghi dinh s6 04/2015/ND- CP ngay 09/01/2015 cua
Chinh phu vé viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cuia co quan hanh chinh nha
nudc va don vi su nghiép cong lap va Thong tu s6 11/2020/TT- BGD&DPT ngay
19/5/2020 cua Bo gi4o duc va Pao tao vé thuc hién QCDC trong hoat dong cua
co s& GD cong lap trong nha truong.

+ Két hop thuc hién cudc van dong: “Hoc tdp va lam theo tim gwrong dao
dirc Ho Chi Minh”, cudc van dong “Mai thay gido cd gido 1a mét tdm gwong dao
dirc tir hoc va sang tao ”; thuc hién tét Nghi quyét TW 4 vé xay dung Dang.

3. T6 chirc tot hdi nghi can b, vién chirc lao dong nim hoc 2025 - 2026:

+ Thuc hién viée to chirc Hoi nghi can bd, vién chirc lao dong trong nha
trudong theo dung quy dinh.

+ Trén co s& ¥ kién tham gia ctia can bg, vién chirc lao dong tai hoi nghi,
tién hanh ra soat, sira d6i, bo sung cac quy ché, quy dinh giita nha truong voi cong
doan va cac to chtrc doan thé cho phu hop véi chire nang, nhi€ém vu cua don vi.
Nang cao hiéu luc, hiéu qua trong to chire thuc hién cac quy ché, quy dinh, quy
trinh thuc hanh dan chu, cong khai minh bach trong nha truong (cong tac phdi
hop thuc hién nhiém vu; cong tic can bo; cong tac boi dudng; nang luong, chi
ti€u trong ndi bd, quan ly, st dung tai san cong, thi dua, khen thuong, ki luat...).

4. T6 chirc xin y kién déng gop ciia can bd, vién chirc va lao dong hop
df)ng trong nha trudong vé viéc thue hién cac nhiém vu chinh trj ctia nha truong;
cu thé hoa quy ché dan chu thong qua viéc ban bac, xdy dung cac quy dinh, quy
ché phu hop véi diéu kién ctia nha trudng nhu: Quy ché thi dua khen thuong, quy
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ché chuyén mén, quy ché quan li tai san, quy ché thuc hanh tiét kiém, chong ling
phi; bau ban thanh tra nhan dan, ting budc dua hoat dong ctia ban thanh tra nhan
dan di vao nén nép va nang cao chat lugng hoat dong theo chirc nang nhi¢m vu
theo quy dinh. Thuc hi¢n vao cac cudc hop can bd quan 1i hang thang dé pho bién,
ban bac, thao luan va trién khai cac hoat dong cua nha truong. Pau nam hoc co
hudng dan cu thé dén tung t6 chirc doan thé viéc phan cong lao dong dé dam bao
tinh cong bang va phu hop véi diéu kién thuce té cia nha trudng, tirng can bd vién
chtrc lao dong va hop dong.

5. Phat dong phong trao thi dua gin véi thwe hién Quy ché din chii trong
don vi.

Két qua thuc hién Quy ché dan chu dwa vao tiéu chi danh gia, binh xét thi
dua, khen thudng. T6 chirc thi dua va ky cam két gitra cd nhan vai ca nhan va gitra
cac to6 chuyén mon trong nha trudong vé viéc thuc hién Quy ché dan chu trong nha
truong.

6. Cong khai chién lwgc phat trién ciia nha truwong, cong tac tai chinh,
cong tac quan ly nhan su...

* Nhazng viéc hiéu truong cong khai

- Chil truong, chinh sach ctia Pang va phap luat ciia Nha nude lién quan dén
hoat dong ctia nha truong;

- Cac ndi quy, quy ché cta nha trudng; Cong tac tuyén sinh, Phan cong nhiém
vu GV,NV dau nim hoc....

- Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang, tuan; ké hoach, dé an, du 4n, chién lugc
dinh hudng phat trién ctia nha truong;

- Kinh phi hoat dong hang nim, bao gdm cc ngudn kinh phi do ngan sach
nha nudc cip va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam; tai san,
trang thiét bi; két qua kiém tra cta nha trudng;

- K& hoach luan chuyén, diéu dong CBQL, dao tao, boi dudng; quyét dinh
bd nhiém, tir chitc, mién nhiém, thay doi chirc danh nghé nghiép, thay doi vi tri
viéc 1am, giai quyét ché do, nang bac luong, thing hang, khen thudng, ky luat,
thoi viéc, nghi huu ddi v6i nha gido, can bo quan 1y va ngudi lao dong; viée danh
gia, xép loai CB,GV,NV.

- Ban ké khai tai san, thu nh@p cua nguoi cd nghia vu phai ké khai theo quy
dinh cua phap luat d6i voi Hiéu truong, HP, .. .;

- Cong khai két qué giao duc, tai chinh, tai san tai budi hop téng két cubi
nam hoc.

* Hinh thirc va thoi diém cong khai
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Can ct dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung phai cong khai nha trudng
d3 ap dung mot sb hinh thirc cong khai sau day:

a) Cong khai tai bang Niém yét cong khai ciia truong;

b) Thong béo tai hoi nghi nha gido, sinh hoat chi bo, budi hop co quan.

¢) Thong béo bang van ban giii toan thé CBGVNV toan truong;

d) Thong bao cho ngudi dimg dau cac doan thé trong nha truéng va yéu cau
thong bao dén nha gido, can bd quan 1y va nguoi lao dong trong nha trudng;

d) Thong bao dén cap uy, Ban Chip hanh Cong doan ;

¢) Pang tai trén trang thong tin dién tir ciia nha truong;

* Thoi diém va thoi gian cong khai

a) Cong khai dau nam hoc

b) Cong khai hoc ky I:

¢) Cong khai cubi nam hoc

7. T6 chirc so két 6 thang, tong két nim, danh gia két qua dat dworc trong
viéc thuc hién quy ché dan chu trong nha truong; xay dung ndi dung chuong trinh
ké hoach nam tiép theo.

8. Tang cwong Kiém tra, giam sat viéc thue hién Quy ché dén chii trong
treong. Thuong xuyén kiém tra viée thue hién Quy ché dan chu cta can bo, vién
chtrc va lao dong hgp dong qua cac hinh thirc kiém tra thuong xuyén theo ke
hoach va kiém tra dot xuat. Dong thoi xir Iy nghiém minh céc hanh vi vi pham
dao dtrc nha gido, vi pham quy ché chuyén mon, nhirng hanh vi sach nhiéu, xam
pham loi ich chinh dang quyén lam chu cta can b, vién chic va lao dong hop
ddng ciing nhu cuia PHHS.

IV. TO CHUC THUC HIEN:

1.1. Déi véi Chi bg:

- Chi bo nha truong tiép tuc thyc hién Quy ché dan chu trong nha trudng
theo Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh pha vé thyc hién
hoat dong dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinhnha nudc va don vi su
nghiép cong lap, Thong tu s6 11/2020/TT- BGD&DT ngay 19/5/2020 ctia Bo gido
duc va Dao tao vé thuc hién QCDC trong hoat dong cua co sé GD cdng lap trong
nha truong. Trong d6 chu y 1anh dao:

+ COng tac tuyén sinh;

+ Quy dinh vé sir dung tai san, xay dung CSVC;

+ Quan ly va str dung cac khoan thu, chi

+ Cong khai quyén loi, ché do, chinh sach va viéc danh gia, khen thuong, Ky
luat can bo, vién chirc nha truong.



1.2. Pbi v6i nha truong:

- Xay dung ké hoach trién khai thuc hién dan chua, kién toan ban chi dao va
chuong trinh hoat dong cua ban chi dao thuc hién dan cha trong nha treong.

- Chi dao huéng dan kiém tra viéc thuc hién dan chu caa cac td nhom, chuyén
mon trong nha truong.

- Thyc hién béo céo, so két, tong két thuc hién dan chi hanh nam trong nha
trrong theo quy dinh. Binh ky truedc ngay 15/11/2025 béo cao tinh hinh thuc hién
dan chu cua nam hoc 2025-2026 vé phong gido duc.

1.3. Péi véi Hiéu truong:

- Quén triét trong d6i ngii CB,GV,NV toan trudng tinh than ndi dung chi dao
clia cac van ban vé thuc hién quy ché dan chu co sé nhu:

+ Nghi dinh s6 04/2015/NB-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phi vé thuc hién
hoat dong dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su
nghiép coénglap.

+ Théng tu s6 11/2020/TT- BGD&DPT ngay 19/5/2020 ctia Bo giéo duc va
Pao tao vé thuc hién QCDC trong hoat dong cia co so GD cong lap trong nha
treong.

- Hop Hoi dong SP 01 lan/thang, Hiéu truang bao céo cong tac trong tam da
thuc hién dugc trong thang va trién khai chuong trinh cdng tac thang téi. Qua do
danh gia, nhan xét két qua da thyc hién va nghiém tac rat kinh nghiém nhing
thiéu sot. Hiéu truong tiép thu y kién dong gop xay dung cia tap thé, canhan (CB-
GV-NV), nghién ctu giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cua doi ngii thong qua
chuyén mon, cong doan, chi doan, bo phan khéac.

- T6 chuc d6i thoai gitta BGH véi gido vién, cong chuc, vién chic trong cac
budi hop HDSP hay sinh hoat to khéi.

1.3. Poi véi t6 chire Cong doan:

- Phéi hop cting chinh quyén:

+ Tim céc giai phap nham phat huy quyén 1am chi cia CB,CC,VC trong don
vi, céng khai céc chi tiéu noi bo caa don vi, viéc thuc hién ché do chinh séch theo
quy dinh.

+ Luén lang nghe y kién déng gop, phan anh phé binh cia CB, CC, VC va
ludn tao diéu kién tét nhat cho CB,CC,VC lam viéc.

+ Qua céac To truong, kiém diém rat kinh nghiém va c6 trach nhiém théng
tin dén céc thanh vién ting té cuing phdi hop thuc hién.

- Str dung hiéu qua tai san co quan, tiét kiém kinh phi, thuc hién cac khoan
quy dinh vé c6ng khai tai chinh.

2. Trach nhiém caa can bg, cong chirc, vién chirc:
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- Nhiing viéc CB,CC,VC dugc biét, tham gia y kién, giam sat kiém tra thong
qua hinh thtrc dan chu truc tiép hodc théng qua to chire, doan thé trong nha trudng,
cu thé:

- Nhiing chu trwong, chinh sach, ché d6 cua Pang va nha nuée ddi vai can
bo, cong churc, vién chuc.

- Ké hoach phat trién gido duc, cong tac tuyén sinh.

- Quy dinh vé sir dung tai san, xay dung co sé vat chat.

- Giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo theo quy dinh.

- Céc khoan dong gop cua ngudi hoc, viéc sir dung kinh phi va chap hanh
ché do thu chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

- Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi sdng vat chét, tinh than cho nha gido,
can b cong chuc, vién chuc.

- Viéc thuc hién luan chuyén, bo nhiém, chuyén doi vi tri cong tac trong doi
ngii GV,NV dé dam bao gido vién duoc giang day & tat ca cac 16p.

- Thuc hién danh gia, xép loai hoc sinh cuéi nam theo dtung quy dinh.

- Béo cao so két, tong két, nhan xét, danh gia cong chirc hang nam.

- Cong doan ludn cong khai cac ché do chinh sach va quyén loi cua tap the,
ché do quan Iy va va str dung tai san co quan.

- Cén b cdng chc, vién chic trong truong ludn gan bo, doan két, hd tro va
phdi hop nhau trong c6ng viéc. Moi thanh vién déu hiéu rd trach nhiém, nghia vu
va quyen loi ciia minh, nén rat an tam trong céng tac, moi thic mac, gop y xay
dung duoc Ban giam hiéu, BCH cong doan quan tam giai quyét kip thoi, cong
bang.

Trén day la ké hoach to chtrc thuc hién Quy ché dan dan chu caa truong mam
non Cao Duong nam hoc 2025 -2026, Bé nghi toan thé CB,GV,NV truong nghiém
tuc thuc hién./.

Noi nhdn: 7 HIEU TRUONG
- Phong VHXH (dé b/c);
- Cong doan truong (d€ phoi hop); ( Da ky)

- CB,GV,NV MNCD (dé t/h);
- Luu VP./. (Anh 03)

Pham Thi Hoa






