UBND XA DAN HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN CAO DUONG Dgc lap - Twdo - Hanh phc
S6:03 /QD-MNCD Dan Hoa, ngay 02 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2026
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON CAO DUONG

Can ctr luat chinh quyén dia phuong ngay 16/06/2025

Can ctr luat ngan sach nha nudc ngay 25/06/2025

Can cir Ludt ngan sach sé 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025 vé viéc Idp chap
hanh ké toan kiém toan giam sdt ngdn sdch nha meéc, nhiém vu quyén han cia
cdc co quan, t6 chire don vi, ¢d nhdn ¢ lién quan trong linh virc ngan sach nha
nuwéc; Ludt ké toan 2015; Ludt Tiét kiém, Chéng lang phi nam 2013, Ludt dau
thau nam 2023;

Can cir Nghi dinh so 149/2025/NP-CP cua Chinh phi: Quy dinh chi tlét
mét s6 ngi dung sira doi cua Ludt Ngdn sdch nha nuwéc tai Piéu 4 Ludt sé
56/2024/QH15

Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP ngay 26/06/2021 cua Chinh phi guy dinh
co' ché ty chii ciia don vi sw nghiép cong ldp;

Nghi dinh s¢ 111/2025/ND-CP ban hanh ngdy 22/05/2025, sia doi, bo
sung mgt so diéu cia Nghi dinh so 60/2021/ND-CP vé co ché tu chu tai chinh,
c6 hiéu luc tir 07/07/2025, quy dinh vé quyén ti chu, tir chiu trach nhiém trong
hoat déng tai chinh, phan logi don vi va co ché tién lwong, chi thwong Xuyén.

Nghi dinh sé 73/2024/NP-CP cua Chinh phi ngay 30/06/2024 quy dinh
Mite lwong co sé doi véi can bg cong chire vien chic va lwc hirong vil trang;

Ngh; dinh 6 293/NP-CP cua Chinh phu ngay 10/11/2025 quy dinh mirc
lirong toi thiéu doi Véi ngueoi lao dong 1am viéc theo hop dong;

Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP cia Chinh pha ngay 03/09/2025 vé cor ché
chinh sach hoc phi, miém giam, hé tro- hoc phi, hé tro chi phi hoc tdp va gia
dich vu trong linh vuc giao duc, dao tqo;

Quyét dinh sé 51/2012/0b-TTg ngay 16/11/2012 cua Thu twéng Chinh
phi Quy dinh vé ché dé boi duwéng va ché do trang phuc doi véi gido vién, gidng
vién thé duc thé thao;

Quyétr dinh so 15/2025/0P-TTg cua Thi twéng Chinh phi (ban hanh
ngay 14/06/2025, quy dinh tiéu chudn dinh mic sir dung may mac thiét by;

Nghi quyét s¢ 17/2022/UBTVQH15 ngay 23/03/2022 vé sé gio 1am thém
trong 01 nam trong 01 thang ciia nguoi lao déng, trong bai canh phong chéong
dich Covid -19 va phuc héi, phét trién kinh té - xa héi;



Théng tir s6 21/2025/ BGDDT ngay 23 thang 09 ndm 2025 cia bg Gido
duc & Pao Tao qui dinh ché dg tra lwong day thém gio déi véi nha gido trong
cac CSGD cong ldp;

Thong tu 05/2025/TT-BGD BT ngay 07/03/2025 cua bd gido duc quy
dinh ché do 1am viéc ddi véi gido vién pho théng, du bi dai hoc.

Théng tw so6 40/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia BG Tai Chinh quy dinh ché
dé cong tac phi, ché dé chi té chirc cac Hgi nghi doi Véi cdc co quan Nha nuéc
va don vi sy nghiép cong lap;

Théng twr 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cua Bg tai chinh vé viéc sira
doi b sung mét sé diéu cua thong s 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017cua bé
trwong Bé Tai Chinh quy dinh vé ché dé cong tac phi va ché dg hgi nghi;

Théng tw sé 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cia Bg Tai Chinh Quy
dinh ché dg tiép khdach mieéc ngoai vao 1am viéc tai Viét Nam, ché dé chi té chuic
hoi nghi, héi thao qudc té tai Viét Nam va ché d tiép khdch trong nuwdéc;

Thong tw so 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 09 nam 2022 cua Bg Tai
chinh vé viée Huiéng ddn mét sé ngi dung vé co ché tw chu tai chinh cia don vi
si nghiép cong ldp; xi ly tai san, tai chinh khi té chirc lgi, gidgi thé don vi sw
nghiép cong lap;

Ngh; quyet s6 47/2025/NQ-HPND Quy dinh mizc thu hoc phi, maic cap bu
miém hoc phi ddi Véi cdc co sé gido duc mam non, gido duc phé théng cong ldp
cia thanh pho Ha Ngi tir ndm hoc 2025-2026;

Can cir vao Nghj quyét sé6 60/2025/NQ-HPND ngay 27/11/2025 quy
dinh danh muc cac khodn thu va mitc thu, co ché qudn Iy thu chi déi Véi cac
dich vu phuc vu, hé tro hoat déng gido duc, dao tao doi Véi cac co sé ¢ido
duc mam non, giao duc phé théng cong ldp

Can cir vao quyét dinh sé 1868/0OP-UBND vé viéc giao chi tiéu kinh té - xa
hgi, du todn thu chi ngan sach, bién ché hanh chinh nam 2026 ciia xa Dan Hoa

Can cur Bién ban Hoi nghi vién chizc, nguoi lao dong nam hoc 2025-2026
ngay 11/10/2025 thdo ludn xay diung Quy ché chi tidu ngi bé nim 2026 cua
trieong Man non Cao Duwong .

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ia ban Quy ché chi tiéu noi bo
nam 2026 caa truong mam non Cao Duong

Picu 2. C4c nodi dung, dinh mac chi trong ban Quy ché chi tiéu noi bo
duogc thuc hién tir ngay 01/01/2026.

Picu 3. Thu truong don vi, ké toan, can b, gido vién, nhan vién trudng
mam non Cao Duong chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- PGD s6 15- KBNN khu vuc |

- Phong kinh té xa Dan Hoa ;

- Nhu diéu 3 (dé thuc hién).

- Luu: VP.



QUY CHE CHI TIEU NQI BO NAM HQC 2026
( Ban hanh keém theo Quyét dinh sé: 03 /OP-MNCD 02 thang 01 ndam 2026
cua Hiéu truéng Truong mam non Cao Dwong )

PHAN I
QUY PINH CHUNG
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan 1y, st
dung, thanh toan, quyét toan nguén kinh phi duge ngan sach Nha nudc giao thuc
hién ché do tu chu va cac ngubn thu hop phap khac cta nha truong. Doi véi viée
phan bd, quan 1y, st dung ngudn kinh phi ngan sach Nha nudc giao hang nam
khéng thuc hién ché @6 tu chu va vén dau tu xay dung duoc thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc.

2. Béi tuong ap dung:

Quy ché nay ap dung d6i voi toan thé can bo, vién chirc, ngudi lao dong
goi tat 1a (CBVC,NLD) trong Nha truong.

Picu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Tao quyén chu dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu
trudng don vi.

2. Tao quyén cha dong cho cén bo, vién chirc trong don vi hoan thanh
nhiém vu duoc giao.

3. La cin c&r dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc
hién kiém soat cia KBNN; co quan quan ly cép trén, co quan tai chinh va cac co
quan thanh tra, Kiém toan theo quy dinh.

4. Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi;

5. Cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hat va
gitr duoc nhitng nguoi ¢ nang luc trong don vi.

biéu 3. Nguyén tic xay dwng quy ché:

1. Quy ché chi tiéu noi bd do Hiéu truong ban hanh sau khi di t6 chirc thao
luan rong rai, dan chu, cong khai trong nha trudong va c6 y kién thong nhat cua
t6 chirc Cong doan nha trudng;

2. Bao dam don vi, CBVC va nguoi lao dong hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

3. Noi dung quy ché chi tiéu noi bo bao gébm cac quy dinh vé ché do, tiéu
chuan, dinh mac, mac chi théng nhét trong don vi, dam bao hoan thanh nhiém
vu dugc giao, phi hop voi hoat dong dic thu cua don vi, st dung kinh phi tiét
kiém c0 hiéu qua va tang cuong cong tac quan ly.



- Céc tiéu chuan dinh muc chi, nha truong phai thuc hién dang quy dinh
cac noi dung, mac chi caa Quy ché khong duoc vuot tiéu chuan, ché do cua Nha
nudc va cac quy dinh caa phap luat.

- Pbi voi nhitng nodi dung chi dic thd can thiét cho hoat dong cua nha
treong chua dugc quy dinh tai cac van ban phap luat thi dugc quy dinh tai Quy
ché cho phu hop vai hoat ddng chuyén mén cta nha trudng trén co sé van dung
murc chi twong (ng Va&i cac cong Vviéc cua cac linh vuc twong tu da quy dinh tai
cac van ban quy pham phéap luat.

4. Thyc hién cong khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phap ciia can b,
vién chtrc, nguoi lao dong.

5. Thyc hién Quy ché chi tiéu noi bd, cac CBVC, nguoi lao dong phai tuan
tha ché do chtng tir ké toan theo quy dinh cta Nha nudce, ctia Bo Tai chinh hién
hanh va tai Quy ché nay.

Piéu 4. Lwa chon ngin hang thwong mai dé giri tién trich 1ap cac quy
caa nha trwong hoac cac khoan thu tir hoat dong sw nghiép, kinh doanh,
dich vu theo quy dinh.

Pé phuc vu cong tac theo ddi, hach toan tién trich lap cac quy hoic cac
khoan thu tir hoat dong cua nha truong theo quy dinh, nha truong st dung tai
khoan ngén hang sau;

1. Ngéan hang Agribank chi nhanh Thanh Oai; Ma ngan hang: 01204039

Pieu 5. Cin cir xay dwng quy ché: hé thong tiéu chuan, dinh mic chi
va ché do quan 1y, sit dung kinh phi hién hanh ciia Nha nwéc va cia UBND
thanh pho Ha Ni.

Cin cwr luat chinh quyén dia phuong ngay 16/06/2025

Can ct luat ngan sach nha nudc ngay 25/06/2025

Can cir Lugdt ngan sach sé 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025 vé viéc lap chap
hanh ké toan kiém todn gidm sdt ngdn sach nha nwéc, nhiém vy quyén han cua
cdc co quan, té chire don vi, cd nhén ¢ lién quan trong linh viec ngan sach nha
nuoc; Ludt ké todn 2015; Ludt Tiét kiém, chong lang phi nam 2013; Ludt dau
thau nam 2023;

Can cir Nghi dinh s6 149/2025/NP-CP cua Chinh phui: Quy dinh chi tlét
mét sé ngi dung sira doi cua Ludt Ngdn sdch nha nudéc tai Diéu 4 Ludt so
56/2024/QH15

Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP ngay 26/06/2021 cua Chinh phi quy dinh
co ché tuw chii ciia don vi su nghiép cong ldp;

Nghi dinh s¢ 111/2025/ND-CP ban hanh ngdy 22/05/2025, sita ddi, bo
sung mgt so dieu cua Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP vé co ché t chui tai chinh,
c6 hiéu lyc tir 07/07/2025, quy dinh vé quyén ti chui, tir chiu trach nhiém trong
hoat déng tai chinh, phan logi don vi va co ché tién lwong, chi thwong Xuyén.

Nghi dinh sé 73/2024/NP-CP cia Chinh phi ngay 30/06/2024 quy dinh
Mite lwong co sé doi véi can bg cong chire vien chic va lwc hirong vii trang;

Ngh; dinh 6 293/NP-CP cua Chinh phu ngay 10/11/2025 quy dinh mirc
lirong 161 thiéu doi véi nguroi lao dong 1am viéc theo hop dong;
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Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP cia Chinh pha ngay 03/09/2025 vé co ché
chinh sach hoc phi, miém giam, hé trg hoc phi, hé tro chi phi hoc tdp va gia
dich vu trong linh vuc giao duc, dao tqo;

Quyér dinh sé 51/2012/0P-TTg ngay 16/11/2012 cua Thi firong Chinh
phi Quy dinh vé ché dé boi duéng va ché do trang phuc doi véi gido vién, gidng
vién thé duc thé thao;

Quyét dinh s 15/2025/0D-TTg cua Thi twéng Chinh phi (ban hanh
ngay 14/06/2025, quy dinh tiéu chudn dinh mic sir dung may mac thiét bi;

Nghi quyét sé 17/2022/UBTVQH15 ngay 23/03/2022 vé sé gio lam thém
trong 01 nam trong 01 thang ciia nguoi lao déng, trong bai canh phong chéng
dich Covid -19 va phuc héi, phét trién kinh té - x& hgi;

Théng twr s6 21/2025/ BGDDT ngay 23 thang 09 ndm 2025 cua bg Gido
duc & Pao Tao qui dinh ché dg tra lwong day thém gio doi véi nha gido trong
cac CSGD cong ldp;

Thong tu 05/2025/TT-BGD BT ngay 07/03/2025 cua bd giao duc quy
dinh ché @6 1am viéc ddi véi giéo vién pho thdng, du bi dai hoc.

Théng tw so6 40/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia BG Tai Chinh quy dinh ché
dé cong tac phi, ché do chi té chirc cac Hgi nghi doi Véi cdc co quan Nha nuwéc
va don vi s nghiép cong lap;

Théng tr 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cua Bg tai chinh vé viéc sira
doi bé sung mét sé diéu cuia thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017cua bé
trwong Bé Tai Chinh quy dinh vé ché dé cong tac phi va ché dg hgi nghi;

Théng tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cia Bg Tai Chinh Quy
dinh ché dg tiép khdach mieéc ngoai vao 1am viéc tai Viét Nam, ché dé chi to chuic
héi nghi, héi thdo quac té tai Viét Nam va ché dé tiép khdch trong nudc;

Théng tir s6 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 09 nam 2022 cua B Tai
chinh vé viéc Huiéng ddn mét sé ngi dung vé co ché tw chu tai chinh cia don vi
s nghiép cong Idp; xi Iy tai san, tai chinh khi té chirc lai, gidi thé don vi su
nghiép cong lap;

Ngh; quyet s6 47/2025/NQ-HPND Quy dinh mizc thu hoc phi, maic cap bu
miém hoc phi déi Véi cdc co sé gido duc mam non, gido duc phé théng cong ldp
cua thanh pho Ha Ngi tir ndm hoc 2025-2026;

Can cir vao Nghji quyét sé 60/2025/NQ-HDND ngay 27/11/2025 quy
dinh danh muc cac khodn thu va mitc thu, co ché qudn Iy thu chi déi Véi cac
dich vu phuc vu, hé tro hoat déng gido duc, dao tao doi Véi cac co sé gido
duc mam non, giao duc phé thong cong ldp

Can cir vao quyét dinh sé 1868/0D-UBND vé viéc giao chi tiéu kinh té - xa
héi, di todn thu chi ngan sach, bién ché hanh chinh nam 2026 cia xa Dan Hoa;
Can cur Bién ban Hgi ngh; vién chure, nguoi lao dong nam hoc 2025-2026
ngay 11/10/2025 thado lugn xay dung Quy ché chi tiéu ngi bg nam 2026 cua
trirong Mdn non Cao Durong .
CHUONG II
TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN TRONG NHA TRUONG



Pieu 6. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Hiéu truong la nguoi phu trdch chung, quan ly chi dao cac hoat dong
ctia nha truong. Diéu hanh toan bo hoat dong tai chinh va chiu trach nhiém truéc
cap trén vé toan bo hoat dong tai chinh cua nha truong.

2. Thuc hién day du cac ché do, chinh sach ddi voi can bo, gido vién,
nhan vién va hoc sinh toan trurong. Cong khai cac khoan thu chi ctia nha truong
theo dung quy dinh.

3. Thuc hién nguyén tic tap trung dan cha trong chi tiéu tai chinh nha trudng.

4. Cha dong xay dung ké hoach, theo ddi, giam sat co sd vat chat, dam
bao an toan cho cd va tré, dap tng nhu cau téi thiéu trong nha truong, gidp cho
nha trudng ngay cang phat trién.

Pieu 7. Trach nhiém cia Pho hiéu truwéng

1. Phé hiéu truong 1a nguoi tham muu, giap viéc cho Hiéu truong trong
viéc quan 1y diéu hanh nha trudng.

2. Thuc hién dtng chuc trach, cd hiéu qua nhiém vu dugc giao, chiu trach
nhiém trudc Hiéu trudng va cap trén vé chuyén mdn, nghiép vu cua phan viéc
minh phu trach.

3. Xay dung ké hoach cu thé, thuong xuyén kiém tra, danh gia bao céo
véi Hiéu truong vé cong viéc minh phu trach.

4. Dong gop ¥ kién véi Hiéu truong vé cac quy dinh trong nha truong.

Pieu 8. Trach nhiém cia ké toan

1. Tham muu, gidp viéc cho Hiéu truong trong viéc to chuc, diéu hanh thu
chi tai chinh, tai san ctia nha trudng theo dung nguyén tac, dam bao c6 hiéu qua.

2. Quan Iy ho so, ching tir ké toan hop ly, hop &, ding nguyén tac tai
chinh; Cap nhat sé liéu thudng xuyén, lién tuc, kip thoi, chinh xac.

3. bam bao chi tra ding quy dinh.

4. Chiu trach nhiém trugc Hiéu truong va Phép luat vé nguyén tic, ché do
chi tiéu tai chinh va tai san trong nha truong.

5. Thuc hién cong khai tai chinh theo Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 cta Bo Tai chinh huéng dan thuc hién quy ché cong khai tai chinh
d6i voi cac don vi du toan ngan sach va cac to chirc dugce ngan sach nha nudc hd
tro va Thong tu 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia Bo Tai chinh sira d6i, bd
sung mot sb diéu cua Thong tu sb 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017.

piéu 9. Trach nhiém cua thi quy

1. Quan ly tién mat cua nha trudng, kiém ké quy theo quy dinh va khi c6
yéu cau cta Hiéu truong hoic cap trén co tham quyen.

2. Thuc hién thu - chi tién mat khi ¢6 xac nhan cta ké toan va hiéu trueng.

3. Quan ly ching tir ké toan tién mat theo dang quy dinh.

4. Chiu trach nhiém vé tién mit cia don vi, dén bu khi cd that thoat, bao
céo thuong xuyén vé cac khoan thu - chi trong nha trueong khi duoc yéu cau.

biéu 10. Trach nhiém cia phu huynh hec sinh

Pong gop day du, dung thoi han cac khoan thu thoa thudn theo nam hoc
da duoc théng nhét.



pieu 11. Xir Iy vi pham ddi véi cac trweong hop khi sir dung vurgt mic
khoan; tiéu chuan, dinh mirc quy dinh

1. Can bg, gido vién, nhan vién nghiém tdc str dung dtng dinh muc, tiéu
chuan theo dung quy dinh tai quy ché nay.

2. Truong hop sir dung vuot mtc khoén, tiéu chuan, dinh méc quy dinh thi:

a) Bi thu hoi phan str dung vuot mie khoan, dinh muc, tiéu chuan néu cé
thé thu hoi.

b) Chi duoc huong phan chi nam trong mirc khoan, dinh muc, tiéu chuan
néu chua dugc thanh toén va ty chi tra phan chi vuot mire khoan, dinh muc, tiéu
chuan.

¢) Truong hop vi pham nhiéu 1an ma da c6 nhic nhg, théng bao thuc hién
xem xét ky luat.

CHUONG 111
QUY PINH THU, QUAN LY NGUON THU

Piéu 12. Ngudn thu tir ngin sach nha nuéc

1. Nguon ngan sach Nha nudc cap cho cac hoat dong thudng xuyeén.

2. Kinh phi thuc hién cac du an, dé tai khoa hoc (néu c6)

3. Vén dau tu xay dung co so vat chat, mua sam trang thiét bi hoat dong su
nghiép theo duy an va ké hoach hang nam (néu co);

Piéu 13. Cac ngudn thu sw nghiép va ngudn thu hep phap thuc hién
ché dd tw chit khac

1. Thu Cham so6c ban tra

2. Thu Trang thiét bi phuc vy ban trd

3. Thu Tién nuéc ubng tinh khiét

4. Thu Tién an

bieu 14. Quan ly ngudn thu

B6 phan tai vu thuc hién theo dai va quan ly tit ca cac ngudn thu cua don
vi. Mtc thu cu thé thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc; vin ban
théng nhat mac thu cua cac khoan thu khac cia UBND hudng dan cua cac co
quan chuy@n nganh (néu cd).

PHAN 11
NOI DUNG CHE PQ CHI TIEU NOI BQ
Chuong I )
CHI TU NGUON NGAN SACH NHA NUOC CAP
Muc 1
CHI TIEN LUONG CHO CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN VA CAC
KHOAN PHU CAP, PONG GOP THEO TIEN LUONG DO NHA NUOC
QUY PINH
Pieu 15. C4c khoan thanh toan c& nhan
1. Tién lwong
a) Tién luong cua vién chirc, ngudi lao dong duoc thuc hién theo quy dinh
hién hanh cta Nha nudc, dam bao chi ding, chi du, khong dé cham hoic thiéu
luong cua vién chire, ngudi lao dong vi bat cir 1y do gi khi dugc co quan c6
tham quyén giao du ton kinh phi cho nha trudng.
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b) Thuc hién ché d6 nang luong theo dinh ky hang thang, nang luong
trudc thoi han dam bao theo ding quy dinh tai Thong tu s 08/2013/TT-BNV
ngay 31/7/2013 cta B6 Noi vu huong dan thuc hién ché do nang bac luong
thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han ddi voi can bo, cng chic, vién
chie va nguoi lao dong; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo
Noi vu sira d6i, bo sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong
trudc thoi han va ché do phu cdp tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong
chuc, vién chirc va nguoi lao dong; Quyét dinh sé 25/2021/QD-UBND ngay
19/11/2021 cia UBND thanh phé Ha Noi ban hanh quy dinh vé quan Iy té chuc
bo may, bién ché, can bo, cdng chuc, vién chire, ngudi lao dong trong té chuc
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, doanh nghiép c6 vén Nha nudc thude
tham quyén caa UBND thanh pho Ha Noi.

¢) Viéc chuyén ngach vién chtrc luong duoc tinh theo quy dinh hién hanh
khi c6 quyét dinh cta cap cd tham quyén.

2. Cac khoan phu cap thuc hién theo ché @ hién hanh ciia Nha nuéc, gom:

2.1. Phu cap chuc vu:

Can cir Thong tu sd 33/2005/TT-BGDDT ngay 8/12/2005 cua Bo Giéo
duc va Pao tao quy dinh vé huéng dan tam thoi thuc hién ché do phu cap chic
vu lanh dao trong cac co s& gido duc cong lap. Muc phu cip chic vu lanh dao
d6i voi trudng Mam non hang I duoc quy dinh nhu sau:

- Hi¢u trudéng: 0,5.

- Phé hi¢u truong: 0,35

- To truong chuyén mén va tuong duong: 0,2

- T6 pho chuyén mén va tuong duong: 0,15

Phu cap chirc vu caa to trudng chuyén mon va to pho chuyén mén can cir
theo quyét dinh bo nhiém caa hiéu truong theo tirng nam hoc.

2.2. Phu cap tham nién vuot khung;

Thuc hién theo Thong tu 04/TT-BNV ngay 05 thang 01 nam 2005 cua Bo
Noi vu huéng dan thuc hién ché o phu cip tham nién vuot khung ddi véi can
bg, cong chirc, vién chac; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua
Bo Noi vu stra ddi, bd sung ché o nhang bac luong thuong xuyen, nang bac
lwong trude thoi han va ché do phu cip tham nién vuot khung d6i véi can bo,
cong chuc, vién chue va nguoi lao dong.

2.3. Phu cip tham nién nha giéo

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 77/2021/ND - CP ngay 01/08/2021
cua Chinh phu vé Quy dinh ché do6 phu cap tham nién ddi véi nha giéo.

H¢ so luong theo chuc

\ § 0
Mtc tien danh nghé nghiép vién Muc luong co Mire ({O)
X ) . phu cap
phu cadp _ chac cong hé sé phu Cap s6 do Chinh n "
. = , ) X tham nién
tham chac vy lanh dao, phu cap pha quy dinh
A N X . NN duoc
nién tham nién vuot Khung (néu tung thoi ky huong

cd) hién hudéng

2.4. Phu cip uu dai nghé 35%.



Thuc hién theo quy dinh tai Didu 1 Quyét dinh s6 244/2005/QD-TTG
ngay 06/10/2005 quy dinh vé ché d6 phu cap uu dai ddi voi nha gido dang truc
tiép giang day trong cac co s gido duc cong lap va huéng dan tai Muc | Théng
tu lién tich 01/2006/TTLT-BGD&DT-BNV-BTC ngay 23/01/2006.

Muc phu cap wu dii duge huong = Muc luong ti thiéu chung x [hé s6
lwong theo ngach, bac hién huang + hé sé phu cap chirc vu lanh dao (néu

c6) + % (quy theo hé sb) phu cap tham nién vuot khung (néu c6)] x 35%.

2.5. Phu cip y té truong hoc:

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 56/2011/ND-CP ngay 04/7/2011
ctia Chinh pha quy dinh vé ché do phu cip uvu dii theo nghé d6i véi cong chire,
vién chirc cong tac tai cac co so y té cong lap. Trong d6 quy dinh vién chirc lam
cong tac chuyén mon vy té tai don vi truong hoc thi thil truéng don vi cin ¢ vao
ddc thu cong viéc va nguodn thu dé xem xét, quyét dinh nhung khong vuot qua
murc 20% so voi murc luong ngach, bac hién huong cong phu cap chuc vu lanh
dao, phu cép tham nién vugt khung (néu co) cua d6i twong duoc huong.

2.6. Phu cap trach nhiém cong viéc ké toén :

Thuc hién Thong tu 04/2018/TTLT-BNV-BTC ngay 27/03/2018 cua lién
B6 Noi vu va B tai chinh hudng dan vé tham quyén, tha tuc bo nhiém, thay thé
va phu cap trach nhiém céng viéc cua ké toan truong, phu trach ké toan trong
linh vuc nha nudc: phu cap trach nhiém cong viéc 0,2 x Mic luong co so do
Chinh phu quy dinh ting thoi ky.

2.7. Cac khoan phu cip quy dinh tir diém 2.4 dén diém 2.6 néu trén khong
dung dé tinh dong bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh
phi cong doan.

Phuong thirc va thoi gian chi tra tién luong, tién cong va cac khoan phu
cap hang thang: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan c& nhan cuaa vién chirc va
nguoi lao dong; trong khoang 15 ngay lam viéc dau thang (khdng ké ngay nghi
thir bay, cha nhat va ngay nghi 18, tét).

3. Cac khoan trich ngp theo lwong

Céc khoan trich theo luong bao gém: Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép. Cac khoan hudng ché do bao hiém x& hoi tra thay lwong khi
vién chirc, nguoi lao dong nghi dm dau, thai san.

3.1. Pdi tugng tham gia ché do bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, gom:

a) Vién chirc va nguoi lao dong;

b) Nguoi lao dong lam viéc theo ché do hop dong khong xac dinh thoi
han, hop dong lao dong c6 thoi han tir du 01 thang dén dudi 03 thang.

3.2. B6i tuong tham gia ché do bao hiém that nghiép: Nguoi lao dong lam
viéc theo ché do hop dong khong xac dinh thoi han, hoac hop dong lao dong va
hop dong lam viéc c6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.

3.3. Mtc trich nop Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép:
Thuc hién theo quy dinh ciia Nha nuéc.

3.4. Quy trinh, hd so, thi tuc thuc hién ddi voi cac khoan bao hiém x& hoi
tra thay luong (nghi 6m, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Bao


https://luatduonggia.vn/quyet-dinh-244-2005-qd-ttg-ngay-06-10-2005-cua-thu-tuong-chinh-phu/
https://luatduonggia.vn/thong-tu-lien-tich-so-01-2006-ttlt-bgddt-bnv-btc/
https://luatduonggia.vn/thong-tu-lien-tich-so-01-2006-ttlt-bgddt-bnv-btc/

hiém xa hoi s6 58/2014/QH13 va cac vin ban huéng dan hién hanh hoic sta
ddi, b6 sung (néu co) cuia Nha nudc.

Cham nhét trong vong 45 ngay ké tir ngay tro lai 1am viéc, vién chc,
nguoi lao dong co6 trach nhiém giri ho so thanh toan ché do bao hiém x& hoi vé
cho Ké toan, cu thé nhu sau:

a) Déi vai ché do thai san:

- Gidy chung sinh hoic Gidy khai sinh (ban sao hoic ban sao c6 cong
chung) hodc trich luc Gidy khai sinh caa con;

- Gidy chitng nhan phau thuét (trong truong hop dé mo) cua nguoi me.

b) Déi véi truong hop nghi do dm dau, kham thai, hut thai: HO so dé nghi
thanh toan gom:

- Giay ra vién (ban chinh hoic ban sao chung thuc) doi véi truong hop
dieu tri ngi trd hogc Giay chung nhan nghi viéc huong BHXH theo mau quy
dinh do co s Kham chira bénh cap. Truong hop ngudi lao dong mac bénh dai
ngay ngoai thoi gian diéu tri noi trd con co thoi glan diéu tri ngoai tru: Phiéu hoi
chan (ban sao) hoic Bién ban hoi chan (ban sao) thé hién thoi gian nghi viée dé
diéu tri;

Truong hop nghi cham s6c con om: Giay ra vién (ban chinh hoac ban sao
ching thyuc) hodc s6 y ba caa con (ban chinh hoic ban sao ching thuc). Luu ¥
néu truong hop 1am ché ¢6 BHXH nhu trén thi phan lam lwong s& chuyén sang
hudéng theo BHXH

c) Ké toan khong chiu trach nhiém vé sy cham tré do vién chirc va nguoi
lao dong khéng kip thoi giri ho so thanh toan ché d6 bao hiém xa hoi theo thoi
gian quy dinh.

4. Tién lwong 1am viéc vao ban dém, 1am thém gio

4.1. Vién chuc va nguoi lao dong lam viéc vao ban dém, thém gio duoc
thanh toén tién lwong 1am viéc vao ban dém, thém gid theo Diéu 107 Luat Lao
dong 2019.

4.2. Thanh toan tién luong 1am viéc ban dém, lam thém gio.

Thuc hién theo Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay
05/01/2005 cua lién Bo Noi vu va Bo Tai chinh vé viéc hudng dan thuc hién ché
d6 tra lwong 1am viéc vao ban dém, 1am thém gio dbi véi céng chic, vién chirc
va cac van ban hudng dan thuc hién, stra d6i, bo sung (néu cd).

a) Vién chuace, nguoi lao dong lam viéc ban dém, lam thém gio phai duoc
hiéu truong nha trudng bo tri nghi bu theo quy dinh. Truong hop khong bé tri
dugc nghi bu thi dugc thanh toan tién luong lam viéc ban dém, lam thém gio;
trudc khi thuc hién phai co y kién phé duyét caa hiéu truong nha truong dé dam
bao: s6 gio lam thém cia nguoi lao dong khong quéa 50% sé gio 1am viéc binh
thuong trong 01 ngay; trudng hop ap dung quy dinh lam viéc theo tuan thi tong
s6 gio l1am viéc binh thuong va sé gio lam thém khdng qua 12 gio trong 01
ngay; khong qué 30 gio trong 01 thang va tong s6 khong quéa 200 gid trong 01
nam.

b) Tinh tra tién lwong 1am viéc vao ban dém, 1am thém gid theo sy phan
cdng cua hiéu trudng va co quan quan ly cap trén.
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4.3. Ché d¢ tra luong 1am viéc vao ban dém

a) Tién luong lam viéc vao ban dém duoc tinh theo cdng thic sau:
Tién lwong lam _ S6 gio thuc té 1am viéc
Viéc vao ban dém vao ban dém

b) Thoi gio lam viéc vao ban dém dugc xac dinh tir 22 gio ngay hdom
trude dén 6 gio ngay hom sau d6i véi cac tinh, thanh phé tir Thira Thién - Hué
tré ra phia BAc.

4.4. Ché d6 tra luong 1am viéc thém gio

a) Truong hop 1am thém gid vao ban ngay, tién luong lam thém gior dugc
tinh theo c6ng thuc sau:

Tién luong gid  x 130% X

tTh'eer?] ﬂ‘g"’r\‘/géw lg‘;ﬁ _ Egg . 150% hogc 200%  S6 giv thyc
m g = luong hoic 300% lam thém
ngay gio
Trong do:

Mtc 150% ap dung ddi véi gio 1am thém vao ngay thuong;

Mtc 200% ap dung ddi véi gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan;

Mtc 300% &p dung d6i véi gio 1am thém vao ngay 18 hodc ngay duogc
nghi bd néu ngay I& triing vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi c¢6 huéng luong
(trong muc 300% nay da bao gom ca tién luong tra cho thdi gian nghi duoc
hudng nguyén luong theo quy dinh tai cac Diéu 73, 74, 75 va 78 cua Luat Lao
dong).

b) Truong hop 1am thém gio vao ban ngay, néu duoc bé tri nghi b nhiing
gio 1am thém thi dugc huong tién luong 1am thém gio vao ban ngay nhu sau:

Tién luong 1am thém gio Tién 50%  hoic Sé givr thuc
vao ban ngay = luong x 100% hoac x t& 13m tham
(néu duoc bo tri nghi bu) gio 200%

Trong do:

Murc 50% ap dung ddi véi gio lam thém vao ngay thuong;

Mtc 100% ap dung ddi véi gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan;

Muc 200% &p dung ddi voi gio 1am thém vao ngay 18 hoic ngay duoc
nghi bu néu ngay I& tring vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi c6 huéng luong
(trong mirc 200% nay da bao gém ca tién luong tra cho thoi gian nghi duoc
hudng nguyén luong theo quy dinh tai cac Piéu 73, 74, 75 va 78 cua Bo luat
Lao dong).

¢) Truong hop lam thém gio vao ban dém, tién lwong 1am thém gid dugc
tinh theo cong thurc sau:

Tién luong lam Tién luong lam sé ais thue t& 1am
thém gio vao ban = thém 1 gio vao x 130% x ) glo Tt A

A X thém gio vao ban dém
dém ban ngay

4.5. Hb so, thu tuc thanh toan tién lwong lam viéc vao ban dém, thém gid

a) Ké hoach 1am thém gid hoic lich phan cong;

b) Bang thanh toén tién 1am thém gio;

c) Bang chdm cdng 1am viéc vao ban dém, 1am thém gid hoic Gidy béo
lam thém gio (sir dung trong truong hop don vi lam thém gio khong thuong
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xuyén) theo mau quy dinh tai Théng tw 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua
Bo Tai chinh;

5. Chi phu cip wu dai day tré khuyét tat

Thuc hién theo Diéu 7 Nghi dinh sb 28/2012/ND-CP ngay 10/04/2012 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot sé didu cua Ludt ngudi khuyét
tat.

Péi tugng duoc huong: Giéo vién day tré khuyét tat hoc hoa nhap c6 lam
hd so gido duc day tré khuyét tat hoc hoa nhap.

Muc hudng nhu sau:

Phu cdp wu dai Tién luwong 01 Toéng sb gio thuc té
giang day nguoi = gio day cua x0,2X giang day o lop co
Khuyet tat giao vién nguoi khuyét tat

Truong hop trong nhém I6p cb nhiéu hoc sinh khuyét tat thi ciing chi
dwoc tinh 1 lan.

6. Phuc lei tap thé.

6.1. Chi tro cip kho khan thudng xuyén va dot xuat cho vién chiec, nguoi
lao dong theo Quyét dinh cua Hiéu truéng hoic cua cap trén.

6.2. Tién nuéc ubng trong gio 1am viéc: Chi theo dinh mac khdng qué
20.000 ddng/nguoi/thang. S6 tién nay dung dé mua tra, nudc loc, ché...dung
chung.

Ho so thanh toan:

- Giay dé nghi thanh toan;

- Hod don gia tri gia tang;

- Giay dé xuat kiém duy toan chi ¢ phé duyét caa chu tai khoan.

Muc 2
CHI HOAT PONG CHUYEN MON, QUAN LY

Piéu 16: Thanh toan dich vu cong céng:

1) Chi phi sur dung dién, nuéc:

- Nguyén tac: CB,VC, ngudi lao dong thuéc Trudng Mam non Cao Duong
c6 trach nhiém st dung tiét kiem dién, nudc tai don vi.

- Mitc chi: Chi thanh toan cac khoan tién dién, nuéc theo thuc té sir dung can
ct chi s st dung tai cong to dién, nudc va don gia do co quan c6 tham quyén quy
dinh.

- Hé so, ching tir thanh toan:

+ Thong bao cua don vi cung cap dién, nudc

+ Hoa don tai chinh phat sinh thuc té tai don vi.

+ Ho so chang tir hop phap, hop 1& khéac c6 lién quan (néu cd).

2) Chi v¢ sinh, moi truong:

- Can cir: Hop dong véi don vi cung cap dich vu (nhu: van chuyén xi ly
rac thai, vé sinh moi truong...).

- Muc chi: Cac khoan chi thanh todn cho cdng tac vé sinh, moi truong
thanh toan theo hoa don thuc té hop 1€, hop phap.

- H6 so, chirng tir thanh toan:

+ Hop d6ng va gidy dé nghi thanh toan cia Pon vi cung cap dich vu.
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+ Hoa don tai chinh phat sinh thuc té tai don vi.

+ Ho so chang tir hop phap, hop 1¢ khac c6 lién quan (néu co).

Piéu 17: Chi vin phong pham va vat tw vin phong:

a) Muc chi:

Vin phong pham quy dinh sir dung bao gom: gidy, but va cdc dung cu vin
phong pham nhu: bia, kep, ghim, cip dung tai liu, hé dan, giay in, bat, so..

- Nguyén tic: Thanh toan theo sb lugng sir dung thyc té trén tinh than tiét klem
t6i da.

b) Hé se, chig tir thanh toan:

- Gidy dé xuit ctia c& nhan, bo phan dé nghi thanh toan kém ban du trd kinh
phi da dugc Hiéu truong phé duyét.

- Hoa don tai chinh.

- Bién ban ban giao vin phong pham, Vat tu vin phong cho b phan quan 1y.

- Ho so chitng tir hop phap, hop 1é khac c6 lién quan (néu co).

Piéu 18: Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac:

a) Thanh toan tién cwéc dién thogi, intenet theo théng bdo va hod don
ciia don vi cung cap dich vu; tién dgt mua béo chi.

* Muic chi: Thanh todn theo sé luong sir dung thuc té trén tinh than tiét kiem.

- Thanh toan tién cudc dién thoai, intenet theo hod don cua buu dién va theo
hop dong di ky.. Cac bo phan tuyét dbi khong sir dung dién thoai cong vao viéc
riéng.

- Thanh toén tién dat mua bao chi theo nhu dang ky voi phong van hoa va
Vo1 buu dién.

* Ho so, ching tir thanh toan:

+ Thong béo cua don vi cung cap dich vu.

+ Hoa don tai chinh.

+ Ho so chung tir hop phap, hop 1é khéac co lién quan (néu cd).

b) Thanh toan cac khodn théng tin tuyén truyen lién lac khac theo thyc té phét sinh.

- Chi 1am céc biéu bang, bang, bang zon tuyén truyén theo cac cong van, ké
hoach ctia cac cap 1anh dao cAp trén phai co sy phé duyét cua hiéu trudng.

- Chi cac khoan thdng tin tuyén truyén lién lac khac theo thyc té phét sinh.

- B6 phan tai vu thanh toan theo thyc té thuc hién trén co sé hop dong va
hoa don, chung tir hop phép cua don vi cung cap dich vu.

Piéu 19: Chi hai nghi, hai thao, tap huan nghiép vu:

a) Can cir phap ly:

- Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh vé quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi va Nghi quyét s6 09/2017/NQ-
HDND ngay 05/12/2017 ctia HDND thanh phé Ha Noi vé quy dinh mét s6 noi
dung, muic chi thudc tham quyén cia HPND thanh phd.

Théng twr 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cua Bg tai chinh vé viéc sira
doi bé sung mét sé diéu ciia théng tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017cua bé
trwong Bé Tai Chinh quy dinh vé ché dé cong tac phi va ché dg hgi nghi;

b) Néi dung chi va msc chi:

13



Théng twr 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cua Bé tai chinh vé viéc sira
doi bé sung mét sé diéu ciia théng tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017cua bé
trwong Bé Tai Chinh quy dinh vé ché dé cong tac phi va ché dg hgi nghi;

+ Ngay khai giang

+ Hoi nghi can bo vién chire dau nam hoc

+ Hoi nghi ky niém ngay Nha giao Viét Nam 20/11
+ Hoi nghi so két hoc ky |

+ Hoi nghi tong két nam hoc

Thai gian té chie céc cude hoi nghi: khong qua 01 ngay.

- Chi kinh ph1 thué loa dai, trang thiét bi, vin phong pham tai liéu, hoa
tuoi, banh keo va cac khoan chi phl khac lién quan truc tiép dén cong tac to
chtic hdi nghi: Theo hoa don thuc té.

- Hé so ching tir thanh todn:

+ Gidy dé nghi thanh toan ciia ca nhan, b phan giao nhiém vu.

+ Van ban, ké hoach t6 chuc hoi nghi.

+ Hoa don tai chinh ctia don vi cung cap.

+ Hoéa don chting tir hop phép va ban ké thanh toan d6i véi cac khoan chi
bang tién cho ngudi tham du hoi nghi.

2) Chi bao céo vién, giang vién: tly timg doi twong, trinh d§ hoc vién thu
tredng don vi moi bao cao vién hoac giang vién tung Cap cho phu hop.

- Mitc chi thu lao giang vién, bao céo vién (bao gdm ca viéc soan gido an,
bai giang, tién an giang vién) theo mic sau

+ Giang vién, bao céo vién la Uy vién Trung wong Dang, bo truong, thir
truong, bi thu, pho bi thu tinh 1y, chu tich hoi ddng nhan dan cap tinh va tuong
duong, muc chi téi da khong qua 500.000 ddng/ngudi/budi.

+ Giang vién, b4o c4o vién la tién sy khoa hoc, tién sy, chuy@n vién chinh,
phé cac sé ban nganh cip tinh va twong dwong, muc chi khong qua 300.000
déng/nguoi/budi

+ Giang vién, b4o cao vién la chuyén vién cap huyén, thi xa, mac chi
khong qua 200.000 dong/nguoi/budi.

- Hé so ching tir thanh todn:

+ Gidy dé nghi thanh toan caia ca nhan, bo phan giao nhiém vu.

+ Vin ban, ké hoach t6 chuc hoi nghi.

+ Gidy gi6i thiéu hoac chiing nhan thé hién trinh do cua giang vién, béo cao
Vién.

+ Bang keé thanh toan cho bao cao vién, giang vién.

+ Hd so chting tir hop phap, hop ¢ khac co lién quan (néu c0).

b3) Chi giai khat gitra gio va chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi
khong trong danh sach tra luong ctia co quan nha nudc, don vi su nghiép céng
lap va doanh nghiép:

- Muc chi:

- Chi giai khét gitra gio: 20.000d/1 budi /dai biéu.

- Chi hd trg tién an cho dai biéu 14 khach mai khdng trong danh sach tra
lwrong ctia co quan nha nudce, don vi su nghiép céng lap va doanh nghiép:
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+ Riéng cudc hop do xa, phuong, thi tran té chic (Khéng phan biét dia
diém t6 chirc): 100.000d/ngay/nguoi.

Néu don vi ndu an tap trung (trong trudng hop xem xét tinh chat hoi nghi,
thu truong don vi 6 thé chi cao hon mirc trén nhung khong vuot qua 130%,
d6ng thoi thuc hién thu tién an tir tién phy cap luu tra cta cac dai biéu thudc co
quan nha nudc, don vi sy nghiép cdng 1ap, doanh nghiép theo murc téi da bing
muc phu cép luu tra quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo cua don vi chu tri hoi
nghi va dugc phép chi bt thém phan chénh léch giira Muc chi thuc té do t6 chic
an tap trung véi mirc da thu tién an tir phu cap luu tri cua cac dai biéu nay.

- H6 so;, chirng tir thanh toan:

+ Gidy dé xuat hoic dé nghi thanh toan cua ca nhan, bd phan giao nhiém vu
kém ban dy tru kinh phi da duoc Hiéu truong phé duyét.

+ Vian ban, ké hoach t6 chtc hoi nghi.

+ Hoéa don tai chinh.

+ Ho so chang tir hop phap, hop 1& khéac co lién quan (néu cd).

b4) Chi cac khoan khac:

Chi l1am thém gio, mua thudc chita bénh thong thuong, trang tri hoi
truong, hoa tuwoi, maket... va cac khoan chi lién quan truc tiép dén cong tac to
chae hoi nghi.

Piéu 20. Chi tiép khach:

a) Can cur phap ly:

- Thong tu s 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia Bo Tai chinh, quy dinh
ché d6 tiép khach nuéc ngoai vao 1am viéc tai Viét Nam, ché do chi to chic hoi
nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;

Can ctr vao Nghi quyét s6 60/2025/NQ-HPND ngay 27/11/2025 quy
dinh danh muc cac khoan thu va mic thu, co ché quan 1y thu chi doi véi cac
dich vu phuc vy, hd tro hoat dong gido duc, dao tao déi véi cac co sé gido duc
mam non, gi4o duc phé théng cong lap.

b) Poi twong hueng: Khach dén co quan, don vi 1am viéc.

¢) Muic chi: Don vi nghién ciu va xay dung mac chi tai quy ché dam bao phu
hop véi tinh hinh thuc té tai don vi va theo dung quy dinh tai Thong tu
s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B¢ Tai chinh va Nghi quyét sb
03/2019/NQ-HDND ngay 08/7/2019 ciia HDND Thanh phd.

d) Hé so, ching tir thanh toan gom:

- Giay dé nghi thanh toan ctia c& nhan, bo phan giao nhiém vu.

- Cac van ban va ké hoach ciia cac co quan, don vi Vé [am viéc tai truong;

- Hoa don tiép khach hop 1é theo quy dinh hién hanh.

- Danh sé&ch chi tién duoc 1ap cu thé co chit ky nhan cua timg dbi tugng huong,
hoac dai dién 1ca nhan trong doan ky thay.

+ Ho so chtng tir hop phap, hop 1é khéc c6 lién quan (néu co).

Pieu 21. Chi cong tac phi:

a) Can cur phap ly:
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Théng tw sé6 40/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bé Tai Chinh quy dinh ché
dé cong tac phi, ché dé chi té chirc cac Hgi nghi doi Véi cdc co quan Nha nuéc
va don vi Sy nghiép cong lap;

Théng tw 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cia Bé tai chinh vé viéc sira
déi bé sung mét sé diéu ciia théng tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017cua bé
treeng Bé Tai Chinh quy dinh vé ché dé cong tac phi va ché dg héi nghi;

b) Poi twong dwoc hweng: Can b, vién chirc, lao dong hop dong theo quy
dinh cua phap luat 1am vi¢c tai nha trudong (dugc Hi¢u trusng quyét dinh ctr di,
thuc hién ding nhiém vu duoc giao va co diy da ching tir dé thanh toan)

c) Ngi dung thanh toan:

c.1) Thanh toan tién chi phi di lai (néu cd):

Viéc cir can bo cong chie di cong tac phai co ké hoach va noi dung cu thé,
phai thuc hién theo yéu cau caa cong viéc dang muc dich va dam bao hiéu qua.

Nguoi dugc ctr di cong tac nhung khong dén noi cong tac, khong thuc
hién cong viéc dugc giao thi khong dugc thanh toan cong tac phi. Truong hop
gia mao hoa don chitng tir dé thanh toan tién cong tac phi thi phai bi xt Iy va boi
hoan sé tién da linh.

Cac diéu kién dé duoc thanh toan tién cong tac phi: Can bo, vién chirc
truong mam non Dan Hoa dugc Hiéu truong cir di cong tac; Thuc hién ding
nhiém vu duoc giao; C6 du chuang tir dé thanh toan nhu Giéy di duong cua
nguoi di cong tac c6 xac nhan cua lanh dao nha truong, gidy xac nhan cua co
quan noi dén cong tac va bang ké do dai quang duong di cong tac... Néu phat
hién cac chang tur thanh toan cong tac phi la gia mao thi can bo cong chiac do
khéng duoc thanh toan, bat thu hoi hoac boi thuong. ..

- Muzc chi

+ Nguoi lao dong duoc cu di tap huan, boi dudng nghiép vu, cong tac
trong dia ban thanh phé Ha Noi thuc hién tu tac phuong tién di lai va di cong
tac, tap huan tir 15km tro di duoc thanh toan khoan tién tu tiic phuong tién tinh
theo khoang cach dia gi6i hanh chinh. Trong trueong hop ngay di cong tac do,
gia xang nhan 0,2 lit xdng ma thap hon muc khoan nay thi thanh toan theo gia
xang tai ngay di cong tac do.

+ Pi cong tac, tap huin, bdi dudng chuy@n mén nghiép vu ngoai thanh
phd Ha Noi tuy vao dia diém dén ma thuc hién di bang 6 td, tau hoa, may bay
(hang ghé thuong) dugc thanh toan dua trén vé, hoa don, chung tr mua hop
phap; hoac giay bién nhan cua chu phuong ti¢n; gia ve khong bao gom chi phi
dich vu khac gdm: tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau.

- Hé so, ching tir thanh toan:

+ Gidy dé nghi thanh toan caa ca nhan, bo phan.

+ Van ban ké hoach cong tac, hodc cong van triéu tap da dugc thu truong
co quan, don vi phé duyét; Cong vin, gidy moi, vin ban trung tip tham gia doan
cong tac; Hoa don, chtng tir hop phéap theo quy dinh (néu co);

+ Gidy di duong cua nguoi di cong tac c6 dong dau xac nhan cia co quan,
don vi noi dén cong téc;
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+ Bang ké dg dai quang duong di cong tac trinh tha truéng co quan, don vi
duyét thanh toan.

+ Ho so ching tir hop phap, hop 1€ khac cd lién quan (néu co).

¢.2) Phu cdp lueu trii (neu co):

- Muc chi: Chi phu cap luu tr cho can bg, cdng chtrc, vién chuc va lao dong
di cong tac trong ngay, muc chi la 100.000d6ng/nguoi/ngay.

Chi phu cap luu tra cho can bd, cdng chirc, vién chic va lao dong di cong tac
tir 2 ngdy tror 1én, mitc chi 150.000d0ng/nguoi/ngay.

Chi phu cap luu tri cho can b, cong chuc, vién chue va lao dong di cong tac
tai cac co quan thudc mién ndi phia Bic, tir tinh nghé an tré vao, muac chi
200.000d0ng /ngudi/ngay.

Can b, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong duoc cir di cong tac tai CAc
viing bién, dao thi duoc huong mic phu cap luu tri 1a 300.000,d6ng/ngudi/ngay ap
dung cho nhiing ngay thuc té di bién, d4o va nhitng ngay lam viéc ).

- Hé so, chimg tir thanh toan:

+ Gidy dé nghi thanh toan caa ca nhan, bo phan.

+ Vin ban ké hoach cong tac di duong thu truong co quan, don vi phé
duyét; Cong vin, gidy moi, van ban trung tap tham gia doan cong tac; Hoa don,
ching tir hop phap theo quy dinh (néu co);

+ Gidy di duong cta nguoi di cong tac c6 dong dau xac nhan cia co quan,
don vi noi dén cong tac;

+ Danh séch chi tién phu cap luu tr

+ Ho so chung tir hop phap, hop 1é khéc cé lién quan (néu co).

¢.3) Thanh toan tién thué phong nghi tai noi d@én cong tac (néu co):

- Mzc chi:

* Thanh toan theo hinh thzzc khoan:

+ Pi cong tac & quan, thanh phé truc thudc trung wong va thanh phé 1a do
thi loai | thugc tinh, mirc khoan: 450.000d/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai huyén, thi xa thuoc thanh phé truc thudc trung wong, tai
thi x&, thanh phd con lai thudc tinh, mtc khoan: 350.000d/ngay/ngudi.

+ Di cong tac tai cac vung con lai, mic khoan: 300.000d/ngay/nguoi.

* Thanh todn theo héa don thuc té: Trong trudng hop ngudi di cong tac
khdng nhan thanh todn theo hinh thirc khoan thi dugc thanh todn theo gia thué
phong thuc té (Co hoéa don, chting tir hop phap theo quy dinh cua phap luat) do
hiéu truong duyét theo tiéu chuan phong):

- Hé so, ching tir thanh toan:

+ Gidy dé nghi thanh toan caa ca nhan, bo phan.

+ Vian ban ké hoach cbng tic di dugc thu truong co quan, don vi phé
duyét; Cong van, gidy moi, van ban trung tap tham gia doan cong tac; Hoa don,
chung tir hop phéap theo quy dinh (néu co);

+ Gidy di duong cua nguoi di cong tac c6 dong dau xac nhan cua co quan,
don vi noi dén cong téc;

+ Ho so chtng tir hop phap, hop 1& khéc c6 lién quan (néu cd).

c.4) Thanh toan khodn tién cong tac phi theo thang:
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Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo
truong Bo Tai chinh.,

- Hi¢u truéng: 500 000 d - 700.000d/thang

- Hiéu pho: 300 000 @ - 400.000d/thang

- Ké toan: 500 000 d - 700.000d/thang

-Thitquy: 200 000 d - 300.000d/thang

- Van thu: 200 000 d - 300.000d/thang

- Bdi véi cac ddi tugng khac:

+ Muc chi: 500.000d/thang.

+ Yéu cau: Bam bao di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

+ Can cir thanh toan: Lich cdng tac theo tuan ghi rd noi dung, thoi gian,
dia diém, lam gi ...co xac nhan cua ban giam hiéu.

¢.5) Thoi han thanh quyét toan:

- Cham nhat sau 30 ngay hoan thanh dot cong tac, can bo, cong chirc, vién
chtrc duoc ctr di cong tac c6 trach nhiém hoan tat thi tuc thanh toan chi phi di
cong tac theo ché do quy dinh.

- Can cr ho so dé nghi thanh toén cua ngudi di cong tac, ké toan thuc hién
kiém tra, d6i chiéu va thanh toan cac khoan chi phi cong tac theo ché @6 cham
nhat sau 20 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc day du hd so, chung tir theo quy
dinh.

C.6) Mét s truong hop luu ¥ khac:

- Néu sé ngay nghi thuc té kéo dai hon sb ngay dugc duyét trong quyét
dinh cir di cong tac hoac chuong trinh, ké hoach cong tac dugc duyét, nguoi di
cong tac phai c6 van ban giai trinh va c6 y kién xac nhan caa Thu truong don vi
vé thoi gian kéo dai.

Pieu 22. Chi phi nghiép vu chuyén mon

1. Chi mua sim db dung day hoc nhu gidy, but mau, dé can... phuc vu
giang day va hoc tap caa cd gido va hoc sinh; chi mua ban ghé day hoc; chi vé
tranh tuong, 46 dung, d6 choi cho tré; chi mua héa don dién tir phuc vu cong tac
thu ; chi mua s6 sach ké toan, sé sach chuyén mén theo quy dinh; chi in an,
photo tai liéu phuc vu cong tac chuyén mén...( theo hoa don thuc té)

Chi mua qua ting cho cac chau nhan ky niém cac ngay Ié trong nim nhur:
Tét Nguyén dan, tét Thiéu nhi 01/6, khai giang nim hoc méi, bé giang nam hoc
....va boi dudng luyén tap cho cac hoi thi do céc cap to chire (theo hoa don thyc
té).

2. Chi thanh toadn cac vat tu str dung phuc vu cho cac hoi thi, xay dung tiét
Mau.

3. Hé so thanh toan:

- Giay dé nghi thanh toan.

- Phiéu dé xuat kém du toan duoc chu tai khoan phé duyét.

- Hop ddong, bién ban ban giao, bién ban thanh ly (néu co).

- Hoa don ban hang hodc hoa don gia tri gia tang.
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Pieu 23. Khen thwéng
Nha trudng can cir vao nguén kinh phi dé thuc hién théng qua hoi nghi
vién chirc dau nam:
- Thudng dot Xuat trong cac phong trao thi dua: 100.00 -> 200.000d/nguoi
- Thuong GV- NV gioi cap truong:
+ Giai nhat: 200.000d/nguoi
+ Giai Nhi: 150.000d/nguoi
+ Giai Ba: 100.000d/nguoi
+ Giai khuyén khich (Pat GVG): 50.000d/ngudi
- Thuong GV- NV gioi cap TP: 300.000 -> 500.000d/nguoi
-Thuong SKKN xép loai XS cép truong: ~ 100.000 -> 150.000d/ngudi
- Thuong SKKN xép loai XS, tét cap huyén: 150.000 -> 200.000d/nguoi
- Thuong SKKN cap Thanh pho: 200.000 -> 300.000d/nguoi
- Thuong xép loai hoc ky 1, hoc ky 11: Can ctr vao két qua xép loai “Hoan
thanh xuat sac nhiém vu” cta cic c4 nhan dé danh gia két qua xép loai hoc ky:
+ Mt thuong: Xuat sic: 200.000 -> 1.000.000d/ngudi
+ T6t: 100.000 -> 500.000d/nguoi
- Thuong danh hiéu LDTT: 100.000 -> 150.000d/ngudi (hodc theo Quyét dinh
cuaa UBND huyén)
- Thuong nha gido tdm huyét, sang tao; doi méi sang tao trong CSGD tré:
150.000 -> 300.000d/nguoi
- Thudéng GVNV dat giai Nhat, Nhi, Ba phong trao VHVN-TDTT cap Huyén:
150.000 -> 300.000d/ngudi hoac 500.000 - 1.000.000 d/doi tham gia
- Chi phuc lgi tap thé, ché dé ngay L& ngay Tét trong niam (néu duwoc chi)
- Poi twong hweng: Can bo gido vién nhan vién
Can c vao tinh hinh thyc té dy toan tai don vi, Hiéu truong quyét dinh
muc chi nhu sau:
- Ngay khai giang : 100.000 — 200.000d/nguoi ( duoc trich tir quy phdc loi)
- Ngay hoi nghi vién chirc, lao dong hop ddng : 100.000 — 200.000d/ngudi
( duoc trich tir quy phuc loi)
- Ngay nha giao Viét Nam 20/11: Qua ky niém 200.000 — 300.000 d/nguoi
(duoc trich tir quy phdc loi)
- Tét Duong lich: 200.000 -> 300.000 d/nguoi (duoc trich tir quy phuc loi)
- Tét Nguyén Pan: 300.000 -> 1.000.000 d/nguoi (dugc trich tir quy phc
lgi)
- Chi hd trg may dong phuc cho CBGVNV tuy theo kinh phi hd tro.
- Chi kham suc khoe cho can bg, gido vién, nhan vién

Nha trudng can cir vao nguoén kinh phi dé thuc hién théng qua hoi nghi
vién chtc dau nam:

- Thudng dot Xuat trong cac phong trao thi dua: 100.000d/hoi thi

- Thuong GV- NV gioi cap truong:

+ Giai nhat: 100.000d/nguoi — 150.000d/nguoi
+ Giai Nhi: 70.000d/nguoi — 100.000d/nguoi
+ Giai Ba: 50.000d/nguoi — 70.000d/nguoi
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+ Giai khuyén khich (Pat GVG): 30.000d/ngudi - 50.000d/ngudi

- Thuéng GV- NV gisi cAp TP:  300.000d/ngudi — 400.000d/ngudi

-Thuang SKKN xép loai A cap truong: 100.000d/ngudi -150.000d/nguoi

-Thuong SKKN Xép loai A, B Cép huyén:150.000d/nguoi-200.000d/nguoi

-Thuong SKKN cap Thanh phd: 200. OOOd/ngu’OI 250.000d/nguoi

-Thudng xép loai cudi nim: Can cir vao két qua xép loai “Hoan thanh xuat
sac nhiém vu hoic hoan thanh tét nhiém vu” cua cic ca nhan dé danh gia két
qua xép loai :

+ Mrc thuong: Xuét sic: 200.000 -> 1.000.000d/ngudi

+ T6t: 100.000 -> 500.000d/nguoi

- Thuong danh hiéu LDTT, CSTD: 100.000 -> 150.000d/nguai (hoac theo
Quyét dinh cia UBND X3)

-Thuéng GVNV dat giai Nhat, Nhi, Ba phong trao VHVN-TDTT cap Xa&:

Giai nhat: 200.000d/1 hgi thi

Giai nhi: 150.000.d/1 hoi thi

Giai ba: 100.0004d/1 hoi thi

hoac 300.000 - 500.000 d/d6i tham gia
- Chi phuc lgi tap thé, ché dé ngay L& ngay Tét trong nim (néu dwoc chi)

- Poi twong hweng: Can bo gido vién nhan vién
Ty ting truong hop, Cin ct vao tinh hinh thuc té du toén, can ddi kha
nang tai chinh cta don vi va do Hiéu truong quyét dinh mie chi nhu sau:
- Ngay khai giang : 100.000 — 200.000d/nguoi ( duoc trich tir quy phac loi)
- Ngay hoi nghi cong nhén vién chuc : 100.000 — 200.000d/nguoi ( dugc trich tur
quy phuc loi)
- Ngay nha gido Viét Nam 20/11: Qua ky niém 200.000 — 300.000 d/nguoi
(duoc trich tir quy phac loi)
- Tét Duong lich: 200.000 -> 300.000 d/ngudi (duoc trich tir quy phic loi)
- Tét Nguyén Dan: 300.000 -> 1.000.000 d/ngudi (duoc trich tir quy phic loi).
- Chi chia tay CB, GV, NV nghi huu, nghi viéc theo ché do :500.000d/ nguoi
- Chi kham strc khoe cho can bg, gido vién, nhan vién .
Piéu 24. Ché d¢ dao tao, bdi duwdng can b.

1. Chi cho cong tac bdi dudng chuyén mén nghiép vu vé chim soc gido
duc tré, nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu dugc hiéu truong cir di hoc,
phong chay chira chay va ctiu ho ciru nan theo ké hoach va héa don thuc té.

2. Can bo dugc huong ché @6 dao tao, bdi dudng 14 can bo vién chuc,
ngudi lao dong dugc cap co tham quyén quyét dinh ctr di dao tao. Muc chi cho
treong hop nay dugc quy dinh nhu sau:

~a) Chi phi di lai tir co' quan dén noi hoc tap (Mot luot di va vé, ngay nghi, I8
tét).

b) Thanh toén tién thué chd nghi cho nguoi duoc ctr di hoc trong nhirng
ngay di hoc tap trung tai co sé dao tao (trong truong hop co sé dao tao xac nhan
khong b tri duoc chd nghi) muc chi khong duge vuot qua quy dinh tai diém b
khoan 2 Biéu 17 trong Quy ché nay.
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¢) Trong trueong hop can b, gido vién, nhan vién ...di hoc tap nang cao
trinh d6 chuy&n mdn nghiép vu co day du ching tir theo quy dinh thi dugc thanh
toan toan bo hoac mot phan kinh phi theo quyét dinh cua thu truéng don vi.

3. H6 so thanh toan:

- Vin ban dugc ctr di hoc dao tao, bdi dudng hoic gidy triéu tap.

- Ho4 don tai chinh vé kinh phi di hoc, tién thué phong nghi.

- Hop ddng, bién ban nghiém thu, bién ban thanh Iy (néu co).

- Giéy di duong co day du chir ky, dong dau caa thu truong don vi va xac
nhan bang dau, chit ky cua noi d&én hoc tap, dao tao, boi dudng.

- Vé céc phuong tién cong cong (néu co)

Picu 25. Chi mua sam, sira chira tai san

Viéc xay dung ké hoach mua sam, stra chita hang nam thuc hién theo Quy
ché quan ly va sir dung tai san céng nham tang cuong giam sat, kiém tra viéc
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi phi mua sam, sta chira.

Viéc mua sam, stra chita va cung ung dich vu phai trén co s¢ dinh muc, tiéu
chuan quy dinh va phai cé trong du toan dugc cap c6 tham quyén phé duyét theo
dung cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc vé mua sam tai san, phuong tién 1am
viéc trong cac don vi su nghiép cong lap va phai thuc hién dang trinh ty, tha tuc
theo quy dinh hién hanh caa co quan Nha nuéc ¢ tham quyén ban hanh.

Hang nim, cin ct dy toan chi NSNN duoc giao va ké hoach mua sam, sira
chita tai san, Nha trudng t6 chac trién khai cong tac mua sam, sira chira thuong
Xuyén tai san c¢o dinh theo dung cac quy dinh hién hanh ciia Nha nudc.

1. Mua sam tai san.

a) Poi Véi cac tai san c6 gia tri mua sdam duwdi 50 triéu dong:

Ho so, chung tir thanh toan:

- Du toan mua sam duoc duyét

- Gidy dé xuat mua sam kém ban dur trd kinh phi.

- 03 béo gié cua 3 don vi ban hang.

- Hoéa don tai chinh, bién ban ban giao tai san gitra bén ban cho bén mua.

- Bién ban giao nhan tai san cho ngudi di mua va nguoi truc tiép quan 1y, st
dung.

- Ho so chang tir hop phép, hop 1& khéc ¢ lién quan (néu co).

b) Déi Vi cac tai san c6 gia tri mua sam tir 50 triéu dong tro 1én:

Thuyc hién theo luat dau thau sé 22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 nam 2024
va Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pht Quy dinh chi
tiét mot s6 dicéu cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;Thong tu 144/2017/TT-
BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh hudéng dan mot s6 ndi dung cua Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phiit Quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cta Luat Quan 1y, str dung tai san cong; Nghi dinh 114/2024 /NDCP
ngay 15/9/2024 Straddi, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP
ngay 26 thang 12 nim 2017 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Quan ly,str dung tai san cong;Can cir Thong tu 23/2023/TT-BTC ngay
25/4/2023 cua Bo Tai chinh hudéng dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khau hao
tai san cb dinh tai co quan, td chire, don vi va tai san ¢6 dinh do Nha nuée giao
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cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan von héa Nha nudc tai doanh
nghiép:Quyét dinh sb: 52/2024/QP-UBND ngay 15 thang 8 nim 2024 cua
UBND thanh phé Ha Noi ban hanh Danh muc tai san c¢d dinh dic thu; Danh
muc, thoi gian tinh hao mon va ty 16 hao mon tai san cb dinh v6 hinh thudc
pham vi quan 1y caa thanh phé Ha Noi

2. Chi sira chita thuong xuy@n tai san ¢b dinh. Sta chita thudng xuyén tai
san ¢b dinh tir ngudn ngan sach cap, sta chita trang thiét bi chuyén dung, cac tai
san ¢6 dinh va cong trinh co s& ha tang cu thé nhur:

- Hé théng duong dién, nudc.

- Thay thé hé théng rém cua céc 16p hoc, vin phong.

- Sura chira cac 16p hoc.

- Stra chira hé thong may tinh, may laptop, may in, camera.. .

- Stra chita cAc tai san ¢ dinh va ha tang co so khac.

- Stra chtra nha vé sinh cho tré.

- Sua chira, cai tao hanh lang theo dung quy dinh.

- Stra chira hé thdng diéu hoa, ti vi...va cac tai san cua nha truong.
- Va mot s6 cdng viéc stra chira khac.

a) Doi Véi tai san la nha, dat, tru sé 1am viéc va tai san khac gan lién véi dat:

- Déi véi viéc stra chira tai san 13 nha, dat, tru sé 1am viéc va tai san khéc gan
lién voi dét tir ngudn chi thuong xuyén thude ngan sach Nha nudc va nguon thu su
nghiép khéc cua nha truong:

Thyc hién theo cac quy dinh tai Thong tu sO 92/2017/TT-BTC ngay
18/9/2017 caa Bo Tai chinh vé lap du toan, phan b6 va quyét toan kinh phi dé
thuc hién stra chira, bao tri, cai tao, nang Cap, M& rong co so vat chat va Quyét
dinh s6 07/2020/QD-UBND ngay 30/3/2020 cia UBND thanh phd Ha Noi ban
hanh quy dinh vé lap, tham dinh va phé duyét chu truong dau tu va bd tri kinh
phi stra chira, bao tri, cai tao, nang cip, mo rong co sd vat chat st dung ngudn
kinh phi chi thuong xuyén ctia ngan sach thanh phd Ha Nai.

- Pdi véi céc du &n sta chira, bao tri, cai tao, nang cap ma rong sir dung
ngudn von Quy phat trién hoat dong sw nghiép: Thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 2, Diéu 60 Luat xay dung va cac vian ban phép luat co lién quan.

b) Déi Véi tai san khong phdi la nha, dat, try s lam viéc va tai san khac
gan lién véi dat:

Cac bo phan xay dung ké hoach, dy toan sira chita 16n va stra chita thuong
xuyén, duy tu, bao tri tai san, thiét bi duoc giao quan ly giri vé bo phan Tai vu.
Bo phan Tai vu tong hop trinh Hiéu trudng nha truong xem xét va tong hop vao
du toan cua don vi.

Trong nam néu cé phét sinh cac noi dung stra chita TSCP nam ngoai duy
toan da phé duyét, bd phan tai vu tham muu Hiéu truong nha truong du todn
diéu chinh, b6 sung dé thuc hién.

b1) Déi véi gia tri sira chita TSCP dudi 50 triéu dong:

* H so, chung tir thanh toan:

- Dy todn mua sam, sira chira dugc duyét.
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- Gidy dé xuat stra chita caa c& nhan/bd phan dugc giao nhiém vu kém ban
du tru kinh phi da duoc Hiéu trudng nha truong phé duyét.

- Bién ban kiém tra hién trang tai san hu hong can dé xuét sira chira.

- 03 b4o gia caa 3 don vi cung cap, lua chon don vi ¢ b4o gia thap nhat.

- Hop dong cung cap dich vu sira chira.

- Hoa don tai chinh.

- Bién ban nghiém thu, ban giao va thanh Iy hop dong.

- Bién ban nghiém thu trong noi b6 nha truong va ban giao tai san sau khi
stra chira cho can bo hoic bo phan tryc tiép quan ly, sir dung tai san.

- Ho so chang tir hop phép, hop 1é khéc ¢ lién quan (néu co).

b2) Déi Véi tai san cb gia tri sira chira tor 50 triéu dong tro 18n.

Thuc hién theo luat dau thau sé 22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 nim 2024
Vél Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phi Quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ciia Luat Quan 1y, sir dung tai san c6ng;Thong tu 144/2017/TT-
BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh huéng dan mot s6 ndi dung cia Nghi
dinh s 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh pht Quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong; Nghi dinh 114/2024 /NDCP
ngay 15/9/2024 Straddi, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP
ngay 26 thang 12 nam 2017 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu cia
Luat Quan ly,str dung tai san cong; Can cir Thong tu 23/2023/TT-BTC ngay
25/4/2023 ctia Bo Tai chinh hudng dan ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khau hao
tai san c6 dinh tai co quan, to chirc, don vi va tai san ¢6 dinh do Nha nuéc giao
cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan von héa Nha nudc tai doanh
nghiép:Quyét dinh sd: 52/2024/QP-UBND ngiy 15 thang 8 nim 2024 cua
UBND thanh phé Ha Noi ban hanh Danh muc tai san c¢6 dinh dic thu; Danh
muc, thoi gian tinh hao mon va ty 1€ hao mon tai san ¢d dinh vé hinh thudc
pham vi quan 1y caa thanh phé Ha Noi

Piéu 26. Chi phi thué muon.

Goém khoan chi thué muén dé phuc vu hoat dong va thuc hién nhiém vu
cong tac chuy&n mén caa don vi (can ctr vao phiéu bién nhan thué thyc té dé
thanh toan, hop dong giao khoan...).

- Thué phuong tién van chuyén dua don hoc sinh tham gia cac hoi thi,
thué xe di tap hun, bién dao mua....

- Thué chi phi phuc vu cong tac chuyén mén nhu: d6 myuc may in, dung
phdng bat cho cac ngay hoi nha truong, thué &m nhac, do ding, thué trang phuc
b iéu dién...

- Mot sb chi phi khac don vi khdng thé tu thuc hién duoc nhu vé sinh tong
thé, sira chita nho, vé sinh téc nudec...

1. Thué phuong tién van chuyén.

a) Muzc chi: Theo thyc té phat sinh duoc Hiéu truong phé duyét.

b) Ho so, chimg tir thanh toan:

- Gidy dé xuat ctia ca nhan/bo phan duoc giao nhiém vu kém duy tru kinh phi da
duoc Hiéu truong nha truong phé duyét.

- Hop ddng thué phuong tién.
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- Bién ban nghiém thu va thanh ly hop déng.

- Hoa don tai chinh.

- Ho so chitng tir hop phap, hop 1é khéc ¢6 lién quan (néu co).
2. Thué nhan cong, thué khoan viéc:

a) Muc chi: Theo thyc té phat sinh duoc Hiéu truong phé duyét.
b) Hé so, chiing tir thanh todn:

- Gidy dé xuat caa bo phan dé nghi kém duy trd kinh phi (néu cd).
- Bang thanh toan thué ngoai

- Bién ban xac nhan cdng viéc hoan thanh.

- Chirng minh thu pho t6 cua lao dong thué.

- Ho so chang tir hop phép, hop 1& khéc ¢ lién quan (néu co).
3. Thué lao dong lam viéc tir 01 thang tro 1én

- Hop dong lao dong.

- Bién ban xac nhan cong viéc hoan thanh.

- Thanh ly hop ddng

- Can cudc cong dan (ban photo cong ching) cua lao dong thué

4. Céc loai thué muén khac.

Cin ctr vao dé xuat, dur trii kinh phi duoc hiéu truong phé duyét cac hoat dong
can su thué mudén khac theo thyc té, chimng tir thanh toan nhu sau:

- Pé xuat, du tru kinh phi duoc hiéu truong phé duyét

- Hoa don, ching tir theo quy dinh

Piéu 27. C4c chi phi khac

1. Chi tiép khach (theo huéng dan Théng tu sé 71/2018/TT-BTC ngay
10/08/2018).

a) Chi nuéc udéng cho khach dén lam viéc tai nha truong khong qua
30.000 dong/nguoi.

Ho so thanh toén gom:

- Giay dé nghi thanh toan;

- Bién ban lam viéc;

- Danh sach chi tién.

b) Chi moi com: Nha truong khdng t6 chie chi chiéu dai dbi voi khach dén
lam viéc tai nha trudng, trudng hop xét thiy can thiét (budi 1am viéc kéo dai dén
qua trua, doan duong vé cua khach dén 1am viéc xa) thi to chac moi com khach
theo muc chi tiép khach ti da khong qua 200.000 dong/suat (d3 bao gom nudc
udng).

Ho so thanh to4n gom:

- Giay dé nghi thanh toan;

- Bién ban lam viéc;

- Danh sach chi tién (néu chi bang tién mat)

- Hoa don dich vu an uéng.

2. Chiung ho cac Quy nhan dao do xa phat dong tinh theo don vi.

Ho so thanh toan:

- Thu kéu goi hodc cong vian cua cic Ban nganh, doan thé.
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3. Chi hd tro cac Poan thé khac trong nha truong. Muc chi toi da khong
qué 1.000.000 dong/lan.

Ho so thanh toan:

- Gidy dé nghi cia Dai dién Doan thé ghi rd hd tro vao muc dich gi, kém
theo du toan chi;

- Quyét dinh duyét chi cua hiéu truong.

4. Chi mua thuéc y té: Duya trén hoa don thuc té nham dam bao so ctu
ban dau kip thoi nhiing tai nan trong nha truong, dam bao kiém tra suc khoe cho
can b giao vién, nhan vién va hoc sinh.

Ho so thanh toén:

- Gidy dé nghi thanh toan do hiéu ph6 quan Iy CSND va CSVC dé xuat;

- Danh sach chi tién (néu chi bang tién mat);

- Ho4 don ban hang hodc hoa don gia tri gia ting (néu thuc hién mua qua).

5. Chi thanh toan hda chat vé sinh phong dich nhu phun thudc diét mudi,
diét mdi, con trung, hat bé phdt va d¢6 dung vé sinh... nham dam bao an toan vé
sinh, phong chdng mot s bénh dich 1ay lan qua méi truong.

Ho so thanh toan:

- Giay d& nghi thanh toan;

- Phiéu @& xuit kiém du toan dugc chu tai khoan phé duyét;

- Hop d@dng, bién ban ban giao, bién ban nghiém thu, bién ban thanh Iy (néu cd)

- Hoé don ban hang hodc hoa don gié tri gia tang.

6. Chi mua ché, nudc... cho ban giam hiéu thuc hién tiép khach hang thang
khong qué 300.000 dong/thang (theo hoa don thuc té mua hang).

- Giay dé nghi thanh toan;

- Phiéu dé xuat kiém du toan dugc cha tai khoan phé duyét;

- Hop dong, bién ban ban giao, bién ban nghiém thu, bién ban thanh Iy (néu
co)

- Hoa don ban hang hodc hoa don gia tri gia tang.

7. Chi mua ché, nudec... cho can b gido vién hang thang khdng quéa 30.000
dong/thang.

- Gidy d& nghi thanh toan;

- Phiéu dé xuat kiém du toan dugc cha tai khoan phé duyét;

- Hop ddng, bién ban ban giao, bién ban nghiém thu, bién ban thanh Iy (néu
c0)

- Hoa don ban hang hoac hoa don gia tri gia tang.

8. Chi mua hoa tang can bo quan ly, gido vién da nghi huu nhan ngay
20/11 khong qué 200.000 dong/ngudi.

- Giay dé nghi thanh toan;

- Phiéu dé xuat kiém du toan dugc chu tai khoan phé duyét;

- Hoa don ban hang hodc hoa don gia tri gia tang.

9. Chi trang tri tét, ky niém nhiing ngay I, t6 chic gap mat dau xuan:
mua dao, quat, mai, phu Kkién trang tri, banh keo, cafe.... theo hoa don thyc té
phat sinh.

- Gidy d& nghi thanh toan;
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- Phiéu dé xuat kiém du toan dugc chu tai khoan phé duyét;

- Hoé don ban hang hodc hoa don gié tri gia tang.

10. Chi mua gidy vé sinh, nuéc lau nha, lau san, nudc rira chén.... theo
hoa don thuc té phat sinh.

- Giay dé nghi thanh toan;

- Phiéu @& xuat kiém du toan dugc chu tai khoan phé duyét;

- Ho& don ban hang hodc hoa don gia tri gia tang.

11. Chi hoi dong tuyeén sinh.

Chi hd tro cho cac thanh vién trong hoi dong tuyén sinh nim hoc 2026 -
2027 nhu sau:

- Chutich:  100.000 ddng/ngudi.

- Pho chu tich: 80.000 dong/ngudi.

- Thu ky: 70.000 dong/nguoi.

- Uy vién: 50.000 dong/nguoi.

- Thanh vién bd phan phuc vu: 30.000 dong/nguoi.

Can cr thanh toan: Quyét dinh chi caa chu tai khoan.

12. Chi hd trg cong tac doan:

+ Chi hd tro t6 chte dai hoi, ky niém ngay truyén thong: Theo su phé duyét
caa hiéu trudng trén co sé c6 dé xuat caa BCH Poan.

12. Chi cho cdng tdc PCCC nhu tap huan, mua d6 ding phuc vu cdng tac
PCCC...

13. Cac khoan chi khac vao cac ngay hoi, ngay Ié nhu banh keo, sita, nudc
cho tré... theo nhu cau thyuc té ctia don vi va thanh toan theo quy dinh cta Nha
nudc, phai c6 day da hoa don va chang tir hop é.

Piéu 28. Chi cho cong tac tw danh gia: (Thuc hién theo Thong tu so
56/2021/TT-BTC ngay 12/07/2021 caa B Tai ¢ hinh), ngi dung chi:

1. Chi mua van phong pham, in an, photo, théng tin tuyén truyén lién lac,
¢4 hoa don thuc té.

2. Chi hd tro cho cong tac kiém dinh chét luong, phd cap gi4o duc.

- Chi cén bo gido vién, nhan vién theo ngay cong thuc té di 1am thém gio
vao ngay thir 7, cha nhat.

Piéu 29. Phan phdi két qua tai chinh trong nim (néu c6) va tam chi
trong nam

Nam 2026 nha truong duoc phén loai 1a nha truong duge Nha nude dam
bao mot phan chi thuong xuyén (thuéc nhém 4). Sau khi két thiic ndm tai chinh,
sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi phi thuong xuyén giao tu chu, trich
khau trich 1ap ngudn cai cac tién luong theo quy dinh, ndp thué va cac khoan nop
ngan sach Nha nudc theo quy dinh; phan chénh léch thu Ién hon chi hoat déng
giao ty chu (néu c6) duoc xac dinh 1a kinh phi chi thudng xuyén tiét kiém dugc.
Hiéu truong ra quyét dinh va thuc hién sir dung theo thir ty nhu sau:

- Hé s chi tra thu nhap ting thém co su phan cap theo mirc do hoan thanh
nhiém vu: xuét sic, tot, hoan thanh. Hé s6 nay phu thudc vao tong sé tién tiét
kiém dugc. Cudi nam, ké toan can cur s6 tiét kiém 1én phuong an chi tra, hé s6
chi thu nhap tang thém béo cdo hiéu trudong dua ra Hoi dong trudng xem xét,
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quyét dinh.
* . Chi thu nhip ting thém cho CBGYVNV

Danh 100% trong tong s6 tién tiét kiém duoc trong nam (néu c0) dé tang
thu nhap tryc tiép cho can bo cdng chirc vién chirc. Pon vi dugc quyet dinh tong
muc thu nhap ting thém trong nim cho ngudi lao dong, nhung tdi da khong qua
01 lan quy tién lwong cap bac, chirc vy trong nam.

Phan thu nhap ting thém dugc chi tra thu nhap tang thém cho nguoi lao
dong duoc thuc hién theo nguyén tic ngudi ndo c6 hiéu suit cong tac cao hon,
dong gép nhiéu hon s& duoc chi thu nhap ting thém cao hon. Cu thé nha truong
s& lay két qua danh gid binh xét thi dua theo nim hoc dé 1am cin ctr mac chi thu
nhap tang thém theo hé s6 : HTXS 2,5 - HTTNV 2,3 va HTNV : 1,0 trén sé tién
tiép kiém duoc trong nim dé chi TNTT.

Xép loai HTSXNV muc chi tir 200.000d - 1.000.000d

Xép loai HTTNV muc chi tir  150.0004d - 800.000d

Xép loai HTNV muc chitr ~ 100.000d — 500.0004

- Chuong 11 A
THU - CHI TU NGUON THU HOAT PONG CUA PON VI

iéu 30. Quan Iy va sir dung nguon thu phuc vu Bén tru:

Can ctr vao Nghi quyét s6 60/2025/NQ-HPND ngay 27/11/2025 quy
dinh danh muc céc khoan thu va mic thu, co ché quan ly thu chi doi vai cac
dich vu phuc vy, hd tro hoat dong gido duc, dao tao d6i Véi cac co sd gido duc
mam non, gio duc pho thdng cong lap

1.Tién in:

- Muc thu : 28.000d/tré/ngay.

- Ngi dung va muzc chi: Chi tra tién thuc pham voi cac cong ty da ky két hop
ddng cung cap thuc pham.

- Chuing tir thanh toan: Céc hoéa don chung tir caa cac chit hang cung cap thuc
pham theo quy dinh.

2. Cham so6c ban tra:

- Muzc thu: 235.000d/tré/thang.

- Néi dung va muzc chi :

Chi cho CBGVNYV tham gia cong tac ban tra cua tré tai nha truong.

- 12% chi cho quan Iy: Bao gom 01 hiéu truong, 02 pho hiéu truong

- 3% chi ké toan

- 85% chi cho gi4o vién, nhan vién truc tiép 1am céng tac ban trd, boi
dudng tha kho, thu quy, truong khu, pho khu, thuéng 16p va hd trg nhan vién co
nudi dudng 300.000d/ nguoi/ thang).

Chung tzr thanh toan:
- Bang tong hop cham cong va bang thanh toén
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3. Tién trang thiét bi phuc vu ban tru:

- Miic thu: 200.000d/tré/mam hoc.

- Ngi dung chi : Mua sam, thay thé, d6 dung ding trang thiét bi phuc vu cong
tac Cham séc ban tra.

* Hé so, chibng tir thanh toan:

- Giay dé xuat ctia c& nhan, bo phan dé nghi thanh toan kém ban du trd kinh
phi da duoc Hiéu truong phé duyét.

- Hoa don tai chinh.

- Bién ban ban giao TTBPVBT gitta bén ban cho bén mua.

- Bién ban ban giao TTBPVBT cho bo phan quan ly.

- H6 so chang tir hop phép, hop 1€ khac cd lién quan (néu co).

Piéu 31. Quan ly va sir dung nguon thu nwéc udng hoc sinh:

Can ctr vao Nghi quyét s6 60/2025/NQ-HPND ngay 27/11/2025 quy
dinh danh muc céc khoan thu va mic thu, co ché quan 1y thu chi d6i véi cac
dich vu phuc vy, hd tro hoat dong gido duc, dao tao déi véi cac co sé gido duc
mam non, gi4o duc phé théng cong lap

- Miic thu: 15.000d/tré/thang.

- Ngi dung chi: Thanh toén tién nudc udng dong binh theo hop dong da ky két
véi chi nhanh cong ty cung cap nudc udng Lavie.

~ PHANIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 32. Quy ché tai chinh noi bo c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
01/01/2026. Riéng quy dinh tai Piéu 32 dén Diéu 34 va khoan 1, khoan 2 Diéu
35 ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2025. Cac Quy ché trai véi Quy ché nay
déu bi béac bo. Cac khoan chi nay déu duogc thuc hién theo quy dinh cua Hiéu
treong va cac quy dinh hién hanh cia Nha nudéc.

Piéu 33. Ban Quy ché nay duogc can bo, gido vién, nhan vién thao luan,
nhat tri thdng qua trong Hoi nghi can bd, céng chic, vién chirc ngay 11/10/2025
. T4t ca c&c can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong cé trach nhiém thuc
hién ding Quy ché. C4 nhan thuc hién tét dugc khen ngoi, biéu duong, néu vi
pham tly theo muc d6, tinh chat cd thé bi ky luat mot trong cac hinh thire sau:
phé binh, khién trach, canh céo hoic bi xt phat theo phap luat./.

HIEU TRUONG

Pham Thi Hoa
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