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UBND XA DAN HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN CAO DUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 45/Qb-MNCD Dan Hoa, ngay 04 thang 03 nam 2026
QUYET PINH
V& viéc thanh 1ap Ban chi dao cai cach hanh chinh
Nam 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON CAO DUONG

Thyc hién ké hoach s6 78/KH-UBND ngay 13/2/2026 ciia Uy ban dan dan
xa Dan Hoa veé thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nha nudc trén dia ban xa
Dan Hoa nam 2026;

Xét dé nghi cuia Hoi dong su pham nha truong,

QUYET PINH:
‘ Pi¢u 1. Thanh 1ap Ban chi dao cong tac cai cach hanh chinh cua truong

mam non Cao Duong ndm 2026 gom cic dong chi co tén sau:

TT Ho va tén Chirc danh, chire vu Nhiém vu
1 | Pham Thi Hoa Hiéu truong Trudng ban
2 | Nguyén Thi Tuoi Phé Hiéu trudng Pho ban
3 | Nguyén Thi Mai Anh Pho Hiéu trudng Thanh vién
4 | Pang Thi Lién Hoan T6 truong T6 mau gido | Thanh vién
5 | Nguyén Thanh Hang Truong khu Dugc Liéu | Thanh vién
6 | Nguyén Thi Tinh T4 trudng to nha tré Thanh vién
7 | Boan Thi Loi Truong khu trung tam Thanh vién
8 | Vii Thi Hang TT T6 Van phong Thanh vién

Piéu 2. Ban chi dao c6 nhiém vu xay dung Ké hoach, trién khai va thuc
hién cai cach hanh chinh nam 2026 theo quy dinh.

Nghién ciru, dé xuat cac chua truong, chinh sach va giai phap quan trong dé
day manh cong tac cai cach hanh chinh, nham nang cao chét lugng cham séc va
gido duc tré cua nha truong.

Picu 3. Cac dong chi co tén trong Ban chi dao cai cach hanh chinh chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Nhu dieu 3; i (Dd K);)

- UBND x4, Phong VH-XH xa Dan Hoa (dé b/c);

- Luu VP./.

Pham Thi Hoa



UBND XA DAN HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN CAO DUONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 11/KH-MNCD Dan Hoa, ngay 4 thang 3 nam 206
KE HOACH

Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nha nuéec
trong trudng mam non Cao Dwong nim 2026

Thuc hién ké hoach s6 78/KH-UBND ngay 13/2/2026 ciia Uy ban dan dan
x& Dan Hoa vé thuc hién cong tic cai cach hanh chinh nha nuéc trén dia ban xa
Déan Hoa nam 2026;

Truong mam non Cao Duong xay dung K& hoach thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh ndm 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Tiép tuc trién khai thyuc hién chuyén nghiép, hién dai nhiém vu CCHC, hoat dong
c6 hiéu luc, hiéu qua; tao diéu kién thuan loi cho hoc sinh; cha me hoc sinh; can bo,
gi4o vién, nhan vién nha truong, cac té chirc, ca nhan lién quan trong viéc yéu cau
giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC);

- Nang cao chat luong GD; tap trung chi dao, hudng dan, kiém tra, giam sét
dé nang cao cong tac CCHC tai cac t, bo phan chirc ning trong nha trudng;

- Nang cao vai tro, trach nhiém cua thu truéng don vi, trién khai c6 hiéu qua
va gop phan hoan thanh chi tiéu ctia Chuong trinh téng thé CCHC nha nuéc giai
doan 2025 - 2030 va dinh huéng dén nam 2035 ctia Thanh phd Ha Nbi.

- Tang cuong tng dung CNTT, chuyén d6i s6 va ing dung cac tién bo khoa
hoc, cong nghé thuc day xay dung va phat trién Chinh phu dién tir, Chinh phu s,
Chinh quyén dién tu, Chinh quyén sd gop phan d6i mdi phuong thirc lam viée,
nang cao niang suit, hiéu qua hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc cac cap
gop phan thic day phét trién kinh té s, x4 hoi $0 dap mg yéu cau phét trién kinh
té - x& hoi, qudc phong, an ninh va hoi nhap qudc t&; nang cao chét luong cung cip
dich vu cdng cho nguoi dan, t6 chire. Nang cao hiéu qua CCHC ctia nha truong.

2. Yéu cau:

- X&c dinh CCHC la nhiém vu quan trong, thuong xuyén trong cong tac lanh
dao, quan Ii.

- Viéc trién khai thuc hién cong tac CCHC phai dam béo thoi gian, chat lugng,
ndi dung nhiém vu dugc phén céng; dam bao c6 su phéi hop chit ché gitra cac to
chuyén mon, cac t6 chtrc doan thé, cac bo phan chirc nang, CB,GV,NV, cé4c tap
the 16p trong nha truong Tang cudng ung dung cong ngh¢ thong tin, chuyén doi
s6 gop phan 601 moi phuong thire lam viée, nang cao hi¢u suét, hiéu qua hoat
dong cua kinh té - x3 hoi, qudc phong - an ninh va hoi nhap quéc té, nang cao
chat luong cung cip dich vu cong.



- Nha trudong nghiém tic thuc hién, trién khai céng tic CCHC gin véi thuc
hién nghiém tac chi dé& cong tac ndm 2026 cua thanh phd “ Ky cuong- chuyén
nghiép- dot pha, sang tao — Hiéu qua, bén viing” va 1ay cha me hoc sinh; can b,
gido vién, nhan vién nha truong la thudc do hiéu qua danh gia cong tac CCHC.

- Tuyén truyén quan tri¢t dén CB, GV, NV thuc hién phuong cham *“ Ha Noi
da noi la lam- 1am nhanh, 1am ding, lam hiéu qua, lam dén cung”, 06 dadm “dam
nghi-dam néi- dam lam- dam chju trach nhiém-dam ddi méi sang tao — dam
duong dau véi khé khan”, 05 d& « d& hiéu, d& nhd, d& 1am, d& danh gia, d& kiém
tra, giam sat” va 06 ro ““ rd nguoi, ro viée, ro trach nhi€ém, rd tién do, ro két qua,
rd thAm quyén”; Siét chit ky luat, phan cip manh, sip xép bo may tinh gon, xir 1y
cac bd yéu kém.

- Tuyén truyén CCHC cua co quan, don vi dam bao bam sat thyc tién, o
nguoi 10 viéc, ro trach nhi€ém, rd thot han, ro két qua theo m6 hinh OKR va luong
cac chi s6 danh gia két qua thuc hién trén KPI twong Gmg v6i nhiém vu theo cac
truc ndi dung cua cong tac CCHC.

Hiéu trudng chiu trach nhiém trong viéc to chirc thuc hién ké hoach CCHC
cua don vi.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH:

1. Cai cach thé ché:

- Tang cudng cdng tac tuyén truyén, pho bién chil truong, chinh sach cua
Dang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh ctia nganh, ndi quy cua nha truong cho
CB,GV, NV va cha me HS.

- Trién khai ddy du, kip thoi c4c van ban QPPL do cép trén ban hanh.

- P6i méi, nang cao hiéu luc, hidu qua cdng tac xay dung vin ban chi dao,
diéu hanh, ké hoach trién khai thuc hién cta cip trén. Chd trong ban hanh cac van
ban cu thé hoa co ché, chinh sach cuia Pang va Nha nudc, nham day manh cai
cach hanh chinh, nang cao hi€u quéa quan ly va chi dao cong tac chuyén mon.

- Xay dung day du cac ké hoach, vin ban theo yéu cau ctia co quan cap trén.

- Sap xép, quan Iy, luu trit van ban di, van ban dung quy dinh.

- P6i méi, nang cao chat luong, hiéu qua thyc thi phép luat:

+ Trién khai kip thoi, hiéu qua cong tac to chire thi hanh phap luat, theo ddi,
danh gié tinh hinh thi hanh phap luat thudc linh vuc lién quan dén hoat dong cua
nha truong.

+ Tang cudng cong tac kiém tra, theo ddi, danh gia viéc thuc hién trach
nhiém quan 1y nha nudc trong cong tac to chirc thi hanh phap luat.

+ Thue hién hiéu qua cong tac phd bién, GD phap luat thong qua ting cuong
tmg dung CNTT va s6 hoa cong tac phd bién, gido duc phap luat.

+ Tang cuong vai trd cua can bo, gido vién, nhan vién, cac doan thé, T
chuyén mon trong phan bi¢én va gidm sat thi hanh phap luat.

2. Cai cach thu tuc hanh chinh:

- Xay dung, cong khai quy trinh, thoi hiéu giai quyét cac thi tuc hanh chinh.



- Phan cdng CB,GV,NV phu trach, bé tri co so vat chat phuc vu giai quyét
cac thu tuc hanh chinh thudc pham vi trach nhiém ctia nha truong. Pam bao thoi
gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Niém yét cong khai dia chi tiép nhan phan anh, kién nghi ctia ca nhan, to
chtrc. Phan cong can bo va cong khai sé dién thoai ctia c&n bd chiju trach nhiém
tiép nhan, giai quyét phan anh, kién nghi lién quan dén viéc giai quyét cac thu tuc
hanh chinh ctia cac b phan chirc nang trong nha truong.

- C6 giai phap ning cao chat luong hoi hop; giam gidy to hanh chinh khong
can thiét; nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh.

- T6 chure thyuc hién viée tiép nhan va x1r Iy hiéu qua noi dung tiép nhan, xu
Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh va két qua giai quyét TTHC tai
Vién phong nha truong.

3. Cai cach to chire b may hanh chinh nha nude:

- Xay dung quy ché lam viéc, trong d6 phan cdng nhiém vu cong tac rd rang
cho can bg, giao vién, nhan vién trong nha truong theo vi tri viéc lam.

- Xay dung ndi quy, quy tic tmg xir cia CB,GV,NV va hoc sinh dung quy
dinh, phu hgp.

- Thudng xuyén ra soat, diéu chinh chirc ning, nhiém vu nha trudng, cac t6
chuyén mon, cac bo phan chirc ning trong nha truong. Xay dung quy ché phdi
hop gitra nha trudng véi to chire Poan Thanh nién Cong san HCM theo nam hoc.

- Xay dung quy tic tmg xir cia CB,GV,NV, thuc hién nép séng van hoa, vin
minh noi cong s&, thuc hién van hod hoc duong. Bam bao khong c¢6 can bo, gido
vién, nhan vién vi pham dao dérc nha gido theo quy dinh tai Quyét dinh sb
16/2008/Qb-BGDDT ngay 16/4/2008 cia Bo truong Bo GDDT. Khong co
CB,GV,NV sir dung tang trit, luu hanh vin hod pham doc hai. Khong tuyén truyén
va thuc hién cac hanh vi mé tin di doan. Khéng c6 CB,GV,NV udng ruou, bia
trong gio lam viéc. Trang phuc CB,GV,NV va hoc sinh gon gang, lich su; nha
truong xanh, sach, dep, an toan. Sinh hoat trong trudong né nép, thuc hién tot noi
quy, Quy ché lam viéc, Quy ché dan chu & co sd, ndi bo doan két, thong nhat.

- Quan ly t6t cong tac day thém, hoc thém trong nha trudng, dam bao khong
c6 can b, gido vién vi pham quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Tang cuong cong tac kiém tra, giam sat nham kip thoi phat hién, chan
chinh nhitng ton tai, han ché dé t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua Nghi quyét cta
Trung wong; Ké hoach, Chuong trinh hanh dong cua Thanh pho HN; chi dao cua
cap trén; giai quyet kip thoi cac klen nghi, khé khan, vudng mac cua nha truong
trong qua trinh sap Xep, kién toan t6 chirc bo may.

4. Cai cach ché do cong vu:

- Tiép tuc ra soat, stra doi, bo sung, hoan thién D& an vi tri viéc 1am, phan
cong, phan nhiém cho CB,GV,NV phu hgp véi trinh @6 chuyén mon, nghiép vu
dam bao dung nguoi, dung viée ngay sau khi Bo chuyén nganh ban hanh van ban

huéng dan vé vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, vién chirc dam bao theo quy
dinh tai Nghi dinh §o 62/2020/ND-CP ngay, 01/6/2020 cua Chinh phu vé vi tri
viéc lam va bién ché cong chirc, Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/09/2020
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cua Chinh phu vé vi tri viéc 1am va sb luong nguoi lam viéc trong don vi su
nghiép cong lap.

- Thyc hién cac quy dinh vé chtrc danh, tiéu chuan nghiép vu can bg, vién
chtre; thyuce hién co cau chirc danh nghé nghiép vién chic hop Iy gin véi vi tri viée
lam ctia nha truong.

- Xay dung va trién khai ké hoach bdi dudng thuong xuyén dbi voi can bo
quan ly, giao vién ndm hoc 2025 - 2026; xay dung va ra soat quy hoach doi ngtl
can bd quan ly, can bo T6 chuyén mén va cac doan thé; tiép tuc nang cao chat
luong chat lugng d6i ngii véi CB,GV,NV bang nhiéu hinh thirc dao tao, bdi
dudng nham xay dung doi ngii can b, gido vién, nhan vién dap Gmg yéu cau, tiéu
chuan chirc danh 13nh dao, quan 1y va vi tri viéc lam.

- Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong nha truong; kip thot xu 1y
nghiém minh cac truong hop vi pham dao dirc cong vu. Thyuc hién day du, kip
thdi cac ché do, chinh sach tién luong méi, ddi ngd dbi véi can bo, gido vién,
nhan vién theo quy dinh ctia phap luat. Khen thudng kip thoi dbi véi CB,GV,NV
nham tao dong lyc trong hoat dong cong vu.

- Thuc hién danh gia, phan loai CB,GV,NV theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 caa Chinh phu vé danh gia, xép loai chat luong can bo, cong
chtrc, vién chirc va Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 stta doi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 d¢am bao cong
khai, minh bach, dan cht, lugng hoda céc tiéu chi danh gia, dua trén két qua thuc
hién nhiém vu va gan voi vi tri viéc 1am, thdng qua cdng viéc, san phidm cu thé;
dam bao céng khai, minh bach, dan chu, lugng hda cac tiéu chi danh gia dya trén
két qua thu; danh gi4 chuan nghé nghiép CBQL, gi4o vién, nhan vién theo quy
dinh hién hanh, dam bao chinh xac, khach quan, ding quy. trinh, theo cac tiéu Chl
cu thé, gin véi chat luong, hiéu qua cong viée, trong d6 dé cao viéc thuc hién tot
cong tac CCHC, co tac dung dong vién doi ngii can bd, vién chic va LDHD nb
luc phén d4u hoan thanh tét nhiém vu dugc giao, phat huy uu diém, khéc phuc
ton tai han ché.

5. Cai cach tai chinh cong:

- Ban hanh quy ché chi tiéu noi bo; thuc hién phan phdi thu nhip ting thém
trén co s mirc do hoan thanh nhiém vu cua can bg, gido vién, nhan vién.

- Thyc hién cong tac kiém ké, quan 1y tai san cong theo quy dinh. Bao quan,
khai thac, st dung thiét bi day hoc c6 hi¢u qua va ding quy dinh hién hanh.

- Thuc hién Théng tu 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024 quy dinh vé
cong khai trong hoat dong ctia cac co sé GD thudc hé thong gido duc qudc dan.

- Thyc hién Quy ché cdng khai tai chinh theo quy dinh cta Thi tuéng Chinh
phul bang mot trong cac hinh thirc: Niém yét tai tru s co quan; website. ..

- Thuc hién dang quy dinh cac khoan thu trong nha truong.

- Tang cuong cong tac kiém tra ndi bo viée quan Iy, sir dung tai chinh, tai san;
viéc thu, chi trong nha truong.

- Tang cudng thyc hanh tiét kiém, chong lang phi theo Chi thi s6 27-CT/TW
ngay 25/12/2023 cua Ban Bi thu Trung wong Pang va Quyét dinh sé 1764/QD-
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TTg ngay 31/12/2023 cta Thu tuéng Chinh pha vé viéc ban hanh Chwong trinh
tong thé ctia Chinh phu vé thuc hanh tiét kiém, chéng 1ang phi.

6. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, chinh quyén sé:

- 100% CBQL,GV,NV thuong xuyén ung dung cong ngh¢ thong tin trong
quan ly, giang day.

- Thuong xXuyén cap nhat théng tin, thuc hién c6 hiéu qua trang théng tin dién
tr cua truong.

- Thyc hién cap nhat nhat thdng tin 1&n co s& dir liéu nganh thudng xuyén, day
da gop phan thuc hién tét viéc két ndi, lién thong hé thdng quan 1y vin ban va
diéu hanh cua Thanh phd véi hé théng phan mém quan 1y co so dir liéu theo ddi
vé thuc hién nhiém vu do Chinh phu, Thi tu:é’ng Chinh phﬁ giao

- Pay manh viéc st dung chit ky sb, dinh danh s0, chuyen d6i sd va niém
phong dién tir trong xtr Iy van ban hanh chinh, cit giam gidy td, ning cao hiéu
qua quan ly nha nudc, don gidn hoa quy trinh nghiép vu.

- Thue hién tuy@n truyén, hd trg viéc ing dung thanh toan truc tuyén khi thuc
hién TTHC, da dang hoa cac phuong thire thanh toan khong dung tién mit dé pho
cap, tang kha ning tiép can dich vu thanh toan dién tir mot cach rong rai téi tat ca
nguoi dan.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh, thong tin, tuyén truyén vé CCHC:

- Ban hanh ké hoach CCHC kip tho1; thuc hién dﬁy du cac bao cao CCHC
theo quy dinh.

- Trién khai xac dinh Chi s6 CCHC nam 2026 ctia don vi.

- Tang cudng cong tac tuyén truyeén, tdp huin cho T6 Vian phong, cac TH
trudong chuyén mén va cic doan thé, CB,GV,NV dé hiéu dtng, hiéu du CCHC
nham nang cao nhan thirc ciia CB,GV,NV vé cdng tic CCHC trong toan trudng.

- Tang cuong kiém tra ndi bd cong tic CCHC dbi véi T6 Vian phong nha
truong, cac T6 chuyén mdn, cac bo phan chirc ning va CB,GV,NV bang nhiéu
hinh thirc; dua ndi dung kiém tra CCHC vao ké hoach kiém tra ndi bo nha truong,
nham chan chinh viéc chap hanh ky luat va ky cuong trong nha trudng.

III. GIAI PHAP THUC HIEN:

- T6 chirc tuyén truyén, tap huan cho CB,GV,NV hiéu dung, hiéu di vé CCHC.

- Nang cao nang lyc nghién ciru, tham muu cua CB,GV,NV, nhat 1a d6i ngil
can b quan ly, T6 truéng va T6 phé chuy@n mén, bo phan van phong, CB,
GV, NV truc tiép giai quyét TTHC.

- Gén trach nhiém cua tung CB,GV,NV trong CCHC; viéc thuc hién CCHC
1a tiéu chi dé danh gia thi dua, khen thuong cho tap thé, ca nhan.

- Tang cuong kiém tra ndi bo cong tac CCHC; dua nd1 dung kiém tra CCHC
vao céc ké hoach kiém tra ndi bd nha truong.

IV. TO CHUC THUC HIEN:

1. Ban giam hiéu:

- T6 chuc tuyén truyén cho CB,GV,NV va cha me hoc sinh hiéu dang, hiéu
dt vé CCHC.



- Xay dung ké hoach va phan cdng trach nhiém cho CB,GV,NV thyc hién cai
cach hanh chinh trong nha truong.

- Chi dao xay dung va ban hanh céc van ban thyc hién ké hoach CCHC.

- Xay dung ké hoach kiém tra cdng tic CCHC trong nha trudng.

- Thuc hién bdo céo dinh ky, dot xudt v6i cap trén vé cong tic CCHC trong
nha truong.

- Panh gié c4c T6, cac bd phan chirc ning, CB,GV,NV vé cdng tic CCHC.

2. Céac T6 chuy@n mén va Té Vin phong:

- Thuong xuyén tham muu dé xuét vi Ban giam hiéu thye hanh CCHC tham
muu quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc chuyén mén duogc
phan cong.

~ - Cotrach nhiém thyc hién CCHC trong linh vyc chuyén mon duge phan cong,
nhat la trong viéc thyc hi¢n cac TTHC, thuc hién che do thdng tin, bao cao theo
quy dinh cua Ban gidm hi¢u dam bao c6 chat luong, kip thoi.

3. Ban giam sat:

Phéi hop nha trudng tap hudn, tuyén truyén va thanh tra, kiém tra cong tac
CCHC trong nha truong theo dung chirc nang nhiém vu.

_ Trén day la ké hoach thyc hién cong tac cai cach hanh chinh cua truong
mam non Cao Duong nam 2026. Ban gidm hi¢u nha truong yéu cau céc ca nhan,
cac bg phan trong toan truong nghiém tuc thuc hién./.
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